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CONTRATO- O.S. NR 01/2021

CONTRATANTE: FUNDA(;AO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA
End: Rua Mata Atlantica, 447 — Bosque de Bardo Geraldo
Campinas/SP — CEP: 13082-755

CNPJ: 52.350.980/0001-56

CONTRATADA: CENTRO INTEGRAGCAO EMPRESA ESCOLA CIEE

End.: Rua Tiradentes, 195, Vila Itapura — Campinas/SP

CEP: 13023-190

CNPJ: 61.600.839/0008-21

Contato: Viviane Mazon Cerralbo Ortiz e-mail: viviane_mazon@ciee.org.br
Telefone: (19) 3705-1522

OBS: Area Requisitante — Gestdo de Pessoas - Coordenadoria Setorial Adm

Conforme Compra Direta, Protocolo 185-22/2020, serve o presente para formalizar a
Ordem de Servigo conforme segue abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE | QT. | VR UNIT. |VR MEN | VR ANUAL

Estabelecer contrato com Agente de
Integracao para recrutar, selecionar,

1 admitir, desligar e fazer.o. ' Estaglfrlos 6 40,00 | 240,00 | 2.880,00
acompanhamento administrativo do /més
Programa de Estdgio da Fundacgdo
José Pedro de Oliveira.
1. OBJETO

Estabelecer contrato com Agente de Integragao para recrutar, selecionar, admitir, desligar e
fazer o acompanhamento administrativo do Programa de Estagio da Fundacao José Pedro de
Oliveira, conforme disposicOes da Lei n® 11.788/2008, conforme especificacoes do Anexo I,
parte integrante deste Contrato.

2. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA.
2.1 Prestar os servigos, na quantidade, qualidade, local e prazos especificados no presente
Contrato;
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2.2 Responsabilizar-se, integralmente, pela execucao dos servigos/objeto, conforme legislacao
vigente;

3. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS
Os servicos deverao ser entregues/executados na Fundacao José Pedro de Oliveira, localizada
na Rua Mata Atlantica, 447, Bosque de Bardo Geraldo - Campinas/SP, das 9:00 hs as 16:00 hs.

4. INICIO DOS SERVICOS
Os servicos serao iniciados a partir do dia 01/03/2021.

5. PRAZO CONTRATUAL
O contrato tera validade de 01/03/2021 a 28/02/2022.

6. DO VALOR
O valor total deste Contrato é de R$ 2.880,00 (Dois mil oitocentos e oitenta reais).

7. DO FATURAMENTO

No ato do envio a entidade devera emitir Nota Fiscal/Fatura expressa em Reais;

Da Nota Fiscal/Fatura devera constar:

Fundagao José Pedro de Oliveira

Rua: Mata Atlantica, 447 — Bosque de Bardo Geraldo - Campinas/SP — CEP: 13082-755
Descrigao dos servicos, valor unitario e total.

A Nota Fiscal ndao podera ser negociada ou dada em garantia a terceiros.

8. CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento devera ser efetuado no prazo de 30 (trinta) dias contados do aceite da Nota
Fiscal.

9. PENALIDADES

9.1 Pelo servigo em desacordo com o estabelecido neste Contrato e pela inobservancia das
obrigacOes previstas na legislacao em vigor (Lei Federal 8.666/93 e alteragdes) e as previstas
nesta Ordem, a CONTRATANTE podera, de acordo com a natureza da infracao, aplicar a
CONTRATADA as seguintes sangoes:

I - adverténcia

IT - multa;

III - suspensao

IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica.
9.2 A penalidade ndo desobriga o infrator de corrigir a falta que Ihe deu origem.

9.3 A penalidade de multa serd aplicada nos seguintes casos:
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9.3.1 Multa de 0,2% (dois décimos por cento) do valor total deste Contrato, multiplicado pelo
numero de dias atrasados, até o 10° (décimo) dia corrido, apds o que, aplicar-se-a a multa
prevista no sub item 8.3.2.

9.3.2 Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor mensal da Contribuigao Institucional sera
aplicada na hipédtese de inexecugao parcial ou total do objeto deste Contrato ou por qualquer
outro inadimplemento sem justificativa ou com justificativa nao aceita pela CONTRATANTE.
9.4 A CONTRATADA tera o prazo de 2 (dois) dias Uteis para recorrer da penalidade aplicada,
nos termos da Lei Federal 8.666/93 e alteracoes.

9.4.1 Se indeferido o recurso, a CONTRATADA devera recolher o valor da multa aplicada na
Tesouraria da CONTRATANTE, no prazo de até 5 (cinco) dias apds comunicado o julgamento.
9.4.2 Caso nao sejam recolhidos no prazo os valores devidos pela CONTRATADA relativos as
multas, os mesmos serdo descontados do pagamento ou serdo tomadas as providéncias
judiciais cabiveis.

10. DA CONCORDANCIA DESTE CONTRATO

Para a eficacia deste Contrato, € indispensavel o retorno deste documento via e-mail
(digitalizado) devidamente carimbado com o CNPJ da entidade e assinado pelo seu
representante legal, informando sua concordancia com o estabelecido nesse Contrato.

Campinas, 19/02/2021

APARECIDO SOUZA SANTOS
PRESIDENTE DA FUNDAGAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA

DE ACORDO:

CENTRO INTEGRAGAO EMPRESA ESCOLA CIEE
CONTRATADA
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ANEXO I

1. OBJETO
1.1. Estabelecer contrato com agente de integragao para recrutar, selecionar, admitir, desligar

e fazer o acompanhamento administrativo do Programa de Estagio da Fundacao José Pedro de
Oliveira, conforme disposicOes da Lei n® 11.788/2008.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Firmar contrato com agente de integracao para manter, desenvolver e aprimorar o
Programa de Estagiarios da Fundagao José Pedro de Oliveira.

2.2. O Programa de Estagio da Fundacao José Pedro de Oliveira visa proporcionar ao estudante

o aprendizado das competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo
curricular, objetivando o desenvolvimento dele para a vida cidada e para o trabalho.

3. DO ESTAGIO

3.1. O estagio destina-se exclusivamente aos estudantes regularmente matriculados e que
tenham concluido pelo menos 25% (vinte e cinco por cento) do curriculo escolar.

3.2. A carga horaria e jornada de estagio serdao sempre compativeis com as atividades
académicas, sendo de até 6 horas por dia, totalizando até 30 horas semanais.

3.3. O limite maximo de contratacdo de estagidrios sera de até 6 (seis) estagiarios, durante a

vigéncia do contrato ou durante um exercicio financeiro, conforme disponibilidade financeira e
necessidades dos departamentos.

4. PRAZO DE EXECUCAO E VIGENCIA CONTRATUAL
4.1. A vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses de 01/03/2021 a 28/02/2022, podendo ser

prorrogado, de comum acordo entre as partes, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos termos
do art. 57, inciso II, da Lei n® 8.666/93 e suas alteragoes.

5. DOTAGAO ORCAMENTARIA

5.1. A dotacdo orcamentaria a ser utilizada no contrato a ser realizado sera a descrita abaixo:
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Unidade Gestora: 614000 - Fundagao José Pedro de Oliveira

Unidade Orcamentaria: 61401 - Fundacao José Pedro de Oliveira
Acao: Manutengao dos Servigos- 04.122.2021.4141

Elemento Econdmico: Outros Servigos de Terceiro Pessoa Juridica — 33.90.39

6. OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

6.1. Manter representante para a regiao de Campinas/SP, com atendimento on-line e em
regime de home office que possibilite o atendimento aos requerimentos da CONTRATANTE,
com estrutura on-line para efetivar os processos seletivos e contratagdes, mediante a realizagao
de convénios com as instituicdes de ensino superior.

6.2. Promover os ajustes das condicbes de estagio, consolidando 0s requisitos minimos
definidos pela CONTRATANTE junto as Instituicdes de Ensino.

6.3. Organizar e efetivar processo seletivo através de analise curricular para o recrutamento e
selecdo de estagiarios para as vagas abertas ou que vierem a surgir, segundo estabelecido por
meio de Edital préprio da CONTRATANTE, publicado em Diario Oficial do Municipio, exceto no
que compete a Banca Organizadora da CONTRATANTE.

6.4. Receber, conferir e providenciar toda a documentacdo necessaria a formalizacao do Termo
de Compromisso de Estagio.

6.5. Lavrar o Termo de Compromisso de Estagio a ser assinado pelo estagiario, juntamente
com a concedente e com a instituicdo de ensino, antes do inicio da vigéncia do estagio.

6.6. Encaminhar a contratacao do Seguro Contra Acidentes Pessoais em favor dos estagiarios
cuja apdlice seja compativel com valores de mercado, conforme fique estabelecido no termo de
compromisso, bem como entregar a cada estagiario o respectivo Certificado Individual de
Seguro, enviando cdpia para a CONTRATANTE previamente ao primeiro dia de estagio do
estudante.

6.7. Acompanhar através de relatorios periddicos a serem preenchidos pelos supervisores e
estagiarios a efetiva realizacao do plano de estagio junto a CONTRATANTE.

6.8. Tomar todas as providéncias pertinentes nas ocorréncias de prorrogacoes de Termo de
Compromisso de Estagio, bem como na substituicdo de estagiarios.

6.9. Controlar e acompanhar a elaboragdo do Termo de Realizacdo de Estagio de
responsabilidade da parte CONTRATANTE.

6.10. Manter o necessario contato com as diversas areas da CONTRATANTE que estiverem
diretamente envolvidas com a execucao do contrato, a fim de prestar esclarecimentos,
subsidios e o atendimento necessario ao bom andamento do contrato, bem como desenvolver
processos de acompanhamento para subsidiar a contratante e as instituices de ensino, com
informacOes basicas que garantam o efetivo cumprimento dos aspectos legais e técnicos do

programa de estagio.
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6.11. A CONTRATADA firmara declaracao, para fins de habilitacao, de que mantém convénios
especificos com as Instituicoes de Ensino do Municipio de Campinas e regido.

6.12. A CONTRATADA obtera da FIPO a identificagdo e caracteristicas dos programas e das
oportunidades de estagio a serem concedidas.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

7.1. Ofertar instalacdes que tenham condicdes de proporcionar ao estagiario atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural.

7.2. Indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formacao ou experiéncia profissional na
area de conhecimento desenvolvida no curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10
(dez) estagiarios simultaneamente.

7.3. Na ocasidao do desligamento do estagiario, entregar Termo de Realizacao do estagio com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho.

7.4. Manter a disposicao da fiscalizagdo documentos que comprovem a relagao de estagio.

7.5. Conceder Bolsa Estagio, Auxilio Transporte, conforme definido no normativo interno da
contratante, legislacao vigente e Edital de Selegao.

7.6. Formar Banca Organizadora para elaboracao do Edital de Selecdo Publica, por analise
curricular

8. DAS CONDIGCOES PARA PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera faturado por meio de Nota Fiscal, depdsito bancario, boleto ou qualquer
outro documento de cobranga, no prazo de até 30 dias, do aceite do documento.

8.2. A CONTRATADA devera apresentar antes do primeiro faturamento os documentos
necessarios para cadastro no Sistema de Informagdes Municipais — SIM.

8.3. Qualquer atraso ocorrido na apresentacao da fatura ou nota fiscal ou dos documentos
exigidos como condicdo para pagamento por parte da CONTRATADA importara em prorrogagao
automatica do prazo de vencimento da obrigacdo da CONTRATANTE.

8.4. Pela inexecucao total ou parcial, ou a execucao inadequada, das obrigacdes assumidas
pela CONTRATADA, ensejardao a aplicacao das penalidades contratuais na forma prevista na
legislagao vigente.

|
R. Mata Atlantica, 447 e Bosque de Bardo Geraldo e Campinas — SP e CEP13082-755
PABX: (19) 3749-7200 e Fax: 3749-7207 e Website: fjposantagenebra.sp.gov.br



SANTASENESRR £ yUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA

9. DA ADMINISTRAGCAO DO CONTRATO

9.1. A gestao e fiscalizagao do contrato serdao exercidas pela Coordenadoria Administrativa.

9.2. A instituicdo e a atuacao da fiscalizacao do servico objeto do contrato ndo excluirdo ou
atenuarao a responsabilidade da CONTRATADA, nem a eximira de manter fiscalizagao propria.
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ANEXO I — PLANO DE TRABALHO

ESTAGIARIOS - FUNDAGAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA

Plano de Trabalho que visa contratacdo de instituicdo especializada no desenvolvimento de
atividades conjuntas para a operacionalizacao de Programa de Estagio de Estudantes na
Fundacgdo José Pedro de Oliveira, com fundamento na Lei Federal n°® 11.788 de 25 de setembro
de 2008 e Resolugao Interna FJPO n° 03/2020.

1. IDENTIFICAGAO DO OBJETO

1.1. O presente Plano de Trabalho tem como objeto promover o desenvolvimento pessoal e
profissional do Estudante, na condicdo de Estagiario assistido, por meio de agbes que
assegurem a aquisicdo de conhecimentos, habilidades e atitudes indispensaveis a formagao
profissional, humana e social, bem como sua insergao no mercado de trabalho.

1.2. 0 contrato estabelecera a cooperacdo reciproca entre as partes, visando o
desenvolvimento de atividades para promogao da integragdao ao mercado de trabalho, de
acordo com a Constituicao Federal (Art. 203, Inciso III e Art. 214, Inciso IV), por meio da
operacionalizacao de programas de Estagio de Estudantes.

1.3. O Estagio de Estudantes, obrigatdrio ou ndo, sera desenvolvido conforme determinacao
das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de ensino, bem como do projeto
pedagdgico do curso informado pelas Instituicdes de Ensino, nos termos da Lei n.° 11.788/08,
tendo como finalidade a preparagdo para o trabalho produtivo de estagiarios.

2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.1. O contrato sera celebrado com base nos termos estabelecidos pela Lei n°® 11.788 de 25 de
setembro de 2008, legislagdbes municipais pertinentes e observando, no que couber, a Lei n®
8.666, de 21 de junho de 1993.

3. METAS A SEREM ATINGIDAS

3.1. O estagio sera realizado nas dependéncias da Fundacdo José Pedro de Oliveira, cidade de
Campinas/SP.

3.1.1. O nUmero de estagiarios ndo podera ser superior a 6 (seis) estagiarios, durante a
vigéncia de 12 (doze) meses ou de um exercicio financeiro.

3.2. O estagiario ndo tera vinculo empregaticio com a FJPO, conforme legislacao.
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3.2.1. Concluido o curso nao podera subsistir o estagio sob qualquer pretexto.

3.3. A jornada de atividade do estagio sera de até 30 (trinta) horas semanais, em horario de
funcionamento da Fundacdo, podendo ser reduzido mediante acordo entre as partes; sendo
sempre compativel com o horario escolar.

3.4. O estagiario percebera Bolsa-Auxilio por intermédio do Sistema de Folha de Pagamento da
FJPO.

3.5. O estagiario se obrigara, mediante assinatura do Termo de Compromisso de Estagio a
cumprir as condicOes estabelecidas para o estagio, bem assim, as normas pertinentes a
Unidade Concedente, especialmente as que resguardam a manutencgao de sigilo de informagoes
a que tiver acesso, em decorréncia do estagio.

3.6. A duracdo do estagio sera estabelecida pela unidade Concedente, e obedecera ao periodo
minimo de 1 (um) ano, podendo ser prorrogado por até mais 1 (um) ano.

3.7. As atividades a serem desenvolvidas serdo basicamente as elencadas abaixo e de acordo
com a area de formacdo do estudante:

3.7.1. Arquivo fisico de documentagao;
3.7.2. Microinformatica basica (relatdrios, apresentacdes, planilhas e outros);

3.7.3. Atendimento telefonico e de publico interno e externo, guardadas as atribuicdes
privativas e/ou exclusivas de servidores;

3.7.4. Recepgao e expedicao de correspondéncias;
3.7.5. Distribuicao de correspondéncias e materiais;
3.7.6. Transmissao e recebimento de e-mails/correspondéncias;

3.7.7. Execucdo de atividades de consultas e emissdo de relatérios em sistemas
informatizados;

3.7.8. Autuagao de processos;

3.7.9. Remessa para os diversos setores;

3.7.10. Remessa para o Arquivo;

3.7.11. Auxilio nas atividades de Educacao Ambiental;
3.7.12. Auxilio nas atividades relacionadas ao meio ambiente;

3.7.13. Outras atividades condizentes a natureza do servico e da contratacao.

4. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
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4.1. Conforme estabelecido na Lei Federal n® 11.788/2008 e suas atualizagdes, bem como no
Termo de Compromisso de Estagio.

5. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

5.1. Conforme estabelecido na Lei Federal n°® 11.788/2008 e suas atualizagdes, bem como no
Termo de Compromisso de Estagio.

6. DO PRAZO DE EXECUGCAO

6.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de 60 (sessenta) meses,
na forma do Art. 57 da Lei 8.666 de 1993.

7. PLANO DE APLICACAO DOS RECUROS FINANCEIROS E CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO

7.1. A titulo de custeio de despesas de contribuigdo institucional necessarias a realizacdo do
objeto deste contrato, a FJPO transferira @ CONTRATADA, o valor estimado de R$ 40,00
(quarenta reais) por estagiario, num total de R$ 240,00 (duzentos quarenta reais) mensais e
R$ 2.880,00 (dois mil, oitocentos e oitenta reais) anuais, para quantidade estimada de 6 (seis)
estagiarios, de acordo com Cronograma de Pagamento, mediante pagamento em NF, boleto,
depdsito ou qualquer outro meio de cobranca, a partir da apresentagao de fatura mensal, e da
prestacdo de contas acompanhada de relacdo nominal dos estagidrios e seus respectivos custos
ligados diretamente ao desenvolvimento das atividades na FIPO.

7.2. A referida despesa correra a conta da FJPO, no Programa de Trabalho:

Unidade Gestora: 614000 - Fundacao José Pedro de Oliveira
Unidade Orcamentaria: 61401 - Fundagao José Pedro de Oliveira
Acdo: Manutengao dos Servigos- 04.122.2021.4141

Elemento Econdmico: Outros Servicos de Terceiro Pessoa Juridica — 33.90.39
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ANEXO II — TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(Instrugao Normativa n° 01/2020 do TCESP)

CONTRATANTE: FUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA

CONTRATADO: CENTRO INTEGRACAO EMPRESA ESCOLA CIEE

CONTRATO — O.S. NR: 01/2021

OBJETO: Estabelecer contrato com Agente de Integracao para recrutar, selecionar, admitir,
desligar e fazer o acompanhamento administrativo do Programa de Estagio da Fundacao José
Pedro de Oliveira, conforme disposicOes da Lei n® 11.788/2008.

ADVOGADO (S)/ N° OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como 0 acompanhamento de sua
execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestagbes de
interesse, Despachos e Decisdoes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n® 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e DecisGes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo
de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das
Instrugoes n°01/2020, conforme “Declaracao(des) de Atualizacao Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;
b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

Campinas, 19/02/2021
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