SANTA GENESRA
FUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA

CONTRATO

CONTRATO N° 002/2021

PREGAO N° 002/2021

PROTOCOLO N° 184-41/2020
MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL
TIPO MENOR PRECO POR LOTE
VIGENCIA 60 (sessenta) MESES

VALOR TOTAL R$ 144.960,00 ( Cento e quarenta e quatro mil, novecentos e sessenta
reais)

A Fundacao José Pedro de Oliveira, com sede na Rua Mata Atlantica, n® 447, Bosque de Bardo,
Campinas—SP, CEP: 13082-755, devidamente inscrita no CNPJ sob o n° 52.350.980/0001-56
representada neste ato por seu Presidente Aparecido Souza Santos, portador do RG. n® 53.222.532-
6 e do CPF. n°® 622.356.489-91, e por seu Tesoureiro, Sr. Jose Pedro de Oliveira Souza, portador do
RG n% 6.602.691 e do CPF n© 941.899.438-00, doravante designada simplesmente
FIPO/CONTRATANTE, e de outro lado, SOLUCOES RECURSOS HUMANOS LTDA, com sede a
Av. Vereador Dr. José Marques Penteado, 1.884 — CEP 18.560-000, cidade de Iper6 - SP,
devidamente inscrita no CNPJ sob n.© 18.975.589/0001-09, neste ato representada pelo Sr. Luiz
Lozzano Sanches Neto, portador do RG n.° 50.735.430-8 e do CPF n.° 064.933.586-47, doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, do Protocolo n.° 184-41/2020, conforme publicacao no
Diario Oficial de Campinas, ajustam e convencionam as obrigacdes e compromissos reciprocos que
assumem, em consonancia com a Lei Federal n® 10.520/02, Lei Federal n°® 8.666/93 e suas
alteracdes, o Pregao Presencial n® 002/2021, Decretos Municipais n® 14.218/03 e 14.602/04 e
demais normas complementares e disposicOes deste instrumento, consoante as clausulas e
condicOes que seguem:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente a Contratacao de empresa especializada para prestacao
de servicos continuados de limpeza, conservacao e higienizacdo de bens modveis e
imoveis nas dependéncias da Fundacao José Pedro de Oliveira - Campinas/SP, conforme
especificacdes do Anexo I deste Edital.

CLAUSULA SEGUNDA — PRAZO DE VIGENCIA E INICIO DO CONTRATO

2.1. A vigéncia do presente Contrato € de 60 (sessenta) meses contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado, respeitadas as determinagdes do Art. 57 da Lei Federal
n° 8.666/93 com suas alteragoes.

- ________________ ___________________________________ _______________________________________________________________|
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2.2, As condigdes de execugao do ajuste, inclusive as obrigacOes das partes, sao as especificadas
neste Contrato e nas constantes do Anexo I do Edital que o precedeu e que deste faz parte
integrante.

CLAUSULA TERCEIRA — VALOR DO CONTRATO

3.1. O valor total da presente contratacao é de R$ 144.960,00 ( Cento e quarenta e quatro
mil, novecentos e sessenta reais), conforme proposta da CONTRATADA.

3.2. Nos precos propostos acima indicados estao inclusos todos os custos e despesas, assim
como tributos, encargos e incidéncias, diretos ou indiretos, ndo importando a natureza, que
recaiam sobre o objeto, correndo por conta e risco da CONTRATADA.

3.3 O reajuste anual devera ser pleiteado pela CONTRATADA, dentro dos trinta dias que
antecedem o intersticio de 01 (um) ano de vigéncia do contrato.

3.3.1 Quando pleiteado ap6s o intersticio de 01 (um) ano de vigéncia do contrato, sua
aplicacdo tera termo inicial a partir da data de protocolo da solicitacdo de reajuste.

3.4 Decorrida a periodicidade, a Contratada podera, observadas as disposicOes legais, solicitar por
escrito reajuste de precos dos materiais e equipamentos pela variacdo do indice Geral de
Precos de Mercado da Fundacdo Getulio Vargas ocorrida no periodo de 12 (doze) meses
contados a partir da data base da proposta, como segue:

P=Po x (I/Io)

Onde:

P = precos reajustados;

Po = precos iniciais dos servicos apresentados na Proposta Comercial;

I = Indice Geral de Pregos (IGP-M) correspondente ao décimo segundo més da data base da
proposta, e assim sucessivamente de doze em doze meses;

Io = Indice Geral de Pregos (IGP-M) correspondente ao més da data base da proposta.

3.4.1 Caso o IGP-M da FGV sofra alteragbes decorrentes de novas disposicoes
governamentais, sera aplicado o indice oficialmente indicado em substituicao, mediante acordo
entre as partes deste Contrato;

3.5 Nos casos exclusivos de M3ao de Obra: Os precos contratuais referentes a Mao de Obra
poderdo ser reajustados apds o periodo de doze meses do més de inicio de execucdo, pelo
dltimo Indice do Dissidio Coletivo da Categoria ocorrido, observadas as regras estabelecidas
na Lei Federal n® 9.069/95 e suas alteragoes;

P=PoxlI
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Onde:

P = pregos reajustados;

Po = pregos iniciais dos servigos;

I = Indice do Dissidio Coletivo da Categoria

3.6 A CONTRATADA devera solicitar por escrito os reajustes dos itens 3.4 e 3.5, sendo que além
da periodicidade prevista para sua concessdo, sera também considerada a data do protocolo do
pedido

CLAUSULA QUARTA — CONDICOES DE PAGAMENTO E FATURAMENTO

4.1. O pagamento sera efetuado mensalmente no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do aceite da
Nota Fiscal.

4.2. Apos a prestacdao dos servigos ou mensalmente, a empresa devera emitir Nota Fiscal/Fatura
expressa em Reais.

4.3. Da Fatura / Nota Fiscal deve necessariamente constar:
a) Fundacao José Pedro de Oliveira
Rua Mata Atlantica, n® 447, Bosque de Barao, Campinas—SP, CEP: 13082-755.
CNPJ: 52.350.980/0001-56
b) Indicacdo do material, quantidade, valores unitarios e totais;
¢) Protocolo n° 184-41/2020;
d) Contrato n® 002/2021.

A Nota Fiscal ndo podera ser negociada ou dada em garantia a terceiros.

4.4. A FIPO tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis para aprovar ou rejeitar a Nota Fiscal/Fatura
apresentada.

4.4.1. A(s) fatura(s) ndo aprovadas pela FIPO sera(3ao) devolvida(s) a contratada para as
necessarias correcdes, com as informagdes que motivaram sua rejeicdo, contando-se
o prazo de 02 (dois) dias Uteis a partir da data de devolucdo para a sua
reapresentagao.

4.4.2. A devolucao da fatura ndao aprovada pela FJPO em hipdtese alguma servira de
pretexto para que a CONTRATADA suspenda a prestacao dos servicos.
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4.4.3. A(s) fatura(s) aprovada(s) sera(ao) paga(s) no prazo de 30 (trinta) dias, a contar do
aceite da Nota Fiscal/Fatura pela FJPO.

4.5. Nenhum pagamento sera efetuado a CONTRATADA enquanto estiver pendente de liquidacao
qualquer obrigacao financeira que lhe tiver sido imposta em decorréncia de penalidade ou
inadimplemento contratual.

4.6. Como liberalidade, a FIJPO podera efetuar crédito em conta corrente bancaria da empresa
CONTRATADA, desde que esta assuma eventuais custos decorrentes desse crédito.

4.7. Caso se aplique, sera retido do pagamento a CONTRATADA, a aliqguota do ISSQN da
Prefeitura Municipal de Campinas correspondente a atividade da empresa, em atendimento a
Lei Municipal n® 12.392/05 e alteragoes.

CLAUSULA QUINTA — LOCAL DE PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. Os servicos serdo realizados conforme as especificacdes do Anexo I.

CLAUSULA SEXTA — OBRIGAgéES DA CONTRATADA
6.1. A CONTRATADA devera indicar preposto para a fiel execucao do contrato;

6.2. A CONTRATADA devera cumprir, além das exigéncias elencadas neste instrumento, todas
aquelas constantes do Anexo I do edital que é parte integrante deste contrato.

6.3. A CONTRATADA se obriga a cumprir 0 prazo previsto para prestacao dos servicos;

6.4. A CONTRATADA devera assinar o Termo de Encerramento do contrato ao final da vigéncia
deste instrumento.

6.5. Responder pelo pagamento dos saldrios devidos pela mao-de-obra empregada nos servicos,
pelos encargos trabalhistas, fiscais e previdenciarios respectivos, atender plenamente a
legislagdo do e-social, e por tudo mais que, como empregadora deva satisfazer, além de ficar
sob sua integral responsabilidade a observancia das leis trabalhistas, previdenciarias e fiscais,
assim como os registros, seguros contra riscos de acidentes de trabalho, tributos e outras
providéncias e obrigacOes necessarias a execucao dos servicos ora contratados, encaminhando
mensalmente, Guia de Recolhimento do FGTS- GRE e Guia da Previdéncia Social — GPS/INSS.
Relacao do(s) funcionarios que encontram-se prestando servicos junto a FJPO e TRCT — Termo

- ________________ ___________________________________ _______________________________________________________________|
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de Rescisao de Contrato de Trabalho — sempre que for o caso, Folha de Pagamento,
apresentando-as por ocasiao da entrega das Notas Fiscais.

6.6. Quando da assinatura do contrato e, se for o caso anualmente, devera a contratada apresentar
seu Programa de Controle Médico e Saude Ocupacional- PCMSO, conforme disciplina a NR 7 da
Secretaria de Seguranca e Saude do Trabalho, bem como seu Programa de Prevencao de Riscos
Ambientais — PPRA, Atestado de Saude Ocupacional — ASO, nos termos da NR 9 da mesma
Secretaria, baseado no local da prestacdo dos servicos — FIJPO e dentro de sua vigéncia.

6.7. Deverd a contratada ainda, apresentar Laudo Técnico de Controle Ambiental do Trabalho —
LTCAT, nos termos do art. 58 da Lei 8213/91, com redagao dada pela Lei 9528/97, baseado no
local da prestagao dos servigos — FIPO.

6.8. A Contratada devera observar a Lei n°® 13.146/2015 (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia) na
execucao dos servicos para FIJPO, quando for o caso.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGAGOES DA FIPO

7.1. Prestar a CONTRATADA todos os esclarecimentos necessarios a perfeita execucao dos
Servigos.

7.2. Indicar gestor para acompanhamento dos servigos.
CLAUSULA OITAVA- TRANSFERENCIA DAS OBRIGAGOES

8.1. Fica terminantemente vedada a CONTRATADA a transferéncia das obrigagOes decorrentes
deste instrumento a terceiros, sob pena de rescisao unilateral e imediata do contrato.

CLAUSULA NONA — PENALIDADES

9.1. Pela inobservancia das obrigacOes previstas na legislacdo em vigor e, em especial, das
previstas neste Contrato e seus anexos, a FJPO poderd, de acordo com a natureza da
infracdo e ao objeto aplicar a CONTRATADA as seguintes sangoes:

I — Adverténcia;
IT — Multa ;
III — Suspensdo temporaria de participacao em licitacdao e impedimento de contratar com a

FJPO, nos termos do inciso III do artigo 87 da Lei Federal n°® 8.666/93;

IV — Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

9.2. A penalidade n3ao desobriga o infrator de corrigir a falta que Ihe deu origem.
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

A penalidade de multa sera aplicada nos seguintes casos:

9.3.1. Multa de 0,2% (dois décimos de um por cento), aplicado ao valor total atualizado do
contrato, multiplicado pelo nimero de dias de atraso no fornecimento, até o décimo
dia corrido, apds o que, aplicar-se-a a multa prevista no sub-item 9.3.2.

9.3.2. Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, sera
aplicado na hipdtese de inexecugao parcial do objeto do contrato de natureza média;

9.3.3. Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor total atualizado do contrato, sera
aplicado na hipdtese de inexecucdo parcial ou total do objeto do contrato, pelo seu
nao recebimento, ou por qualquer outro inadimplemento contratual de natureza
grave, sem justificativa, ou com justificativa ndo aceita pela FIJPO.

A CONTRATADA tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para recorrer da penalidade aplicada, de
acordo com o disposto na Lei Federal n® 8.666/93 e alteragoes.

9.4.1. Se indeferido o recurso, a CONTRATADA devera recolher o valor da multa aplicada no
Departamento Administrativo Financeiro da FJPO, no prazo de até 5 (cinco) dias, apds
comunicada do resultado.

9.4.2. Caso nao sejam recolhidos no prazo os valores devidos pela CONTRATADA relativos
as multas, os mesmos serdo descontados dos pagamentos contratual, e/ou serao

tomadas as providéncias judiciais cabiveis.

O nao cumprimento das obrigacGes contratuais sujeitara também a CONTRATADA as demais
sangoes previstas nos artigos 86 e 87 da Lei Federal n® 8.666/93, com suas alteragoes.

As penalidades sao independentes e a aplicacao de uma nao exclui a das outras.

As penalidades serao aplicadas mediante regular procedimento administrativo, com excecao
da adverténcia que podera ser aplicada nos autos do mesmo processo.

A aplicacao de quaisquer sangoes referidas neste dispositivo, nao afasta a responsabilizagao
civil da CONTRATADA pela inexecugao total ou parcial do objeto ou pela inadimpléncia.

CLAUSULA DECIMA — RESCISAO
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10.1. O presente Contrato podera ser rescindido nos termos do Art. 77 e seguintes da Lei Federal
n° 8.666/93 e alteragoes.

10.2. A FJPO podera rescindir unilateralmente de pleno direito o Contrato, independentemente de
interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem que assista @ CONTRATADA qualquer direito de
reclamacdo ou indenizacdo, sem prejuizo das penalidades aplicaveis, sempre que ocorrer:
10.2.1. Inadimpléncia de Clausula contratual por parte da CONTRATADA;

10.2.2. Inobservancia de especificacdes e recomendacgdes fornecidas pela FIJPO;

10.2.3. Interrupgao do fornecimento por exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, sem
justificativa apresentada e aceita pela FJPO;

10.2.4. Liquidacao judicial ou extrajudicial, concordata ou faléncia da CONTRATADA;
10.2.5. Transferéncia, no todo ou em parte, do objeto deste Contrato;

10.2.6. Razles de interesse publico, devidamente motivadas e justificadas pela
Administragao.

10.3. Fica assegurado a FJPO o direito de cancelar o pagamento das prestacOes vincendas, no
caso de rescisdao administrativa prevista no citado Art. 77, sem obrigacao de indenizar a
CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — PREVISAO DE RECURSO ORCAMENTARIO

11.1. Para a presente contratacdo ha previsdo de recursos orcamentarios préprios da Fundacao
José Pedro de Oliveira que custeardo as despesas decorrentes deste ajuste.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA VINCULACAO E LEGISLACAO APLICAVEL

12.1. Os termos deste Contrato vinculam-se aos termos do Edital, seus Anexos e da Proposta
Comercial apresentada pela Contratada.

12.2. Aplica-se a este Contrato e principalmente aos casos omissos o disposto na Lei Federal n®
10.520/02, Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteracdes, Decretos Municipais n°® 14.218/03 e n©
14.602/04, Lei Municipal n°® 14.666/2013.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOCUMENTOS INTEGRANTES
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13.1. Integra o presente Contrato, para todos os efeitos legais, o Anexo I do Edital da Licitacao e a
proposta apresentada pela CONTRATADA na licitagao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - MANUTENGCAO DAS CONDICOES DE HABILITACAO

14.1. A CONTRATADA devera manter durante a execucao do contrato, todas as condicdes de
habilitacao e de qualificacao exigidas na licitagao.

14.2. Sempre que a FIPO exigir documentacdo comprobatoéria dessas condicoes a CONTRATADA
devera atender.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO
15.1. As partes elegem, desde ja, explicitamente, o Foro da Fazenda Publica da Comarca de
Campinas, Estado de Sao Paulo, para dirimir quaisquer questoes que eventualmente venham

a surgir por forca do presente Contrato.

E, por assim estarem justas e contratadas as partes por seus representantes legais, assinam o
presente Contrato, feito em 3 (trés) vias de igual teor e forma, para um so e juridico efeito.

Campinas, 01/02/2021

Aparecido Souza Santos
Presidente da Fundagao José Pedro de Oliveira

Jose Pedro de Oliveira Souza
Tesoureiro da Fundacdo José Pedro de Oliveira

SOLUCOES RECURSOS HUMANOS LTDA
Luiz Lozzano Sanches Neto

CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO I

1. Objeto

1.1 Contratacao de empresa especializada para prestacdao de servicos continuados de limpeza,
conservacao e higienizagdo de bens méveis e imdveis nas dependéncias da Fundagao José Pedro de
Oliveira - Campinas/SP

2. Obrigagoes da contratada

2.2 A contratagdo desses servicos objetiva atender a seguinte demanda periddica da Fundacdo José
Pedro de Oliveira - FJPO, observadas as areas e quantitativos previstos no Anexo I — A
Especificagbes Técnicas:

2.3 A contratada devera observar o anexo I-A, que estabelece limpeza higienizacao dos locais de
trabalho e atendimento.

2.4 Limpeza, higienizacdo e conservacao dos bens moveis e imdveis nas dependéncias da Fundagao
José Pedro de Oliveira.

2.5 Preparar café 2 vezes ao dia.
2.6 Os servigos serao prestados da seguinte forma:

2.7 De segunda a sexta-feira das 7h00min as 12h00min e das 13h00min as 16h00min e aos sabados
das 08h00min as 12h00min. sendo que sera 6 dias na semana e 44 horas semanais.

2.8 Eventualmente, se precisar dos servicos da servente ao domingo, a mesma sera notificada com
antecedéncia e sera feito uma compensacao oficializada

2.9 Por 1 (um) servente para lotagao de 1 (um) posto de trabalho.

2.10 A contratada devera observar a sua convengao coletiva e, se for o caso, pagar um adicional
sobre o salario para a funcionaria que ira preparar o café.

2.11 Substituir toda e qualquer auséncia, por qualquer motivo, de seus funcionarios alocados, por
outro profissional que atenda aos requisitos exigidos, no prazo maximo de 02 (duas) horas apds o
inicio da respectiva 2.12 2.12 jornada, de forma a evitar o decréscimo no quantitativo profissional
disponibilizado’ para a prestacao dos servicos;

2.13 A servente substituta devera ser registrada e apresentar a documentacdo pertinente desse
registro antes de iniciar os trabalhos na FJPO em atencao a legislacao trabalhista vigente e ao e-
social.

2.14 A contratada devera atender as necessidades do protocolo de COVID -19, que estabelece agbes
de seguranca preventivas e necessarias para o retorno gradual da normalidade das atividades de
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atendimento publico e das atividades administrativas e operacionais no ambito da Fundacdo José
Pedro de Oliveira. Anexo I — B

2.15 Periodicidade da Supervisao - Execucdo de supervisao por parte da CONTRATADA e na
periodicidade acordada. - Os supervisores da CONTRATADA deverao obrigatoriamente inspecionar
0s postos, no minimo, 01 veze por més.

2.16 Atendimento as solicitagdes do gestor/fiscal do contrato nos prazos por eles estabelecidos,
2.17 A contratada devera contatar seguro de vida para cada colaborador, nos termos da convencao
coletiva de trabalho ou acordo coletivo, caso a convengao ou acordo ndo preveja referido hipdtese,
mesmo assim a contatada devera contratar o seguro de vida para cada colaborador.

2.18 Quadro demonstrativo

- Comprovacao do cumprimento das obrigacOes trabalhistas por parte da CONTRATADA segundo o

contrato.
Inicio da Y = =
Salarios prestacio quadro de Comprovacao anual Comprovagao mensal
Ben eﬂ’ci’o se Documentos empregados
Obrigacdes Contrato trabalho X X
Trabalhistas Convengao Acordo Sentengas . "
Normativas
(0 gestor / fiscal Registro empregado (livro com X X
do contrato numero do registro e da CTPS)
avaliaram a RAIS X X
necessidade Folha de pagamento (férias, 13°
mensal de salario, recolhimento
entregacada previdenciario, salario-familia,
documento) vale-transporte, vale-refeigao,

cesta basica, assisténcia médica
e hospitalar, adicional de risco,
auxilio-funeral, seguro de vida
contribuicdo sindical)

Em havendo a rescisdao de Contrato de Trabalho de um profissional sob o contrato, e substituicdo
por outro, a CONTRATADA se obriga a apresentar, em relacdo ao empregado cujo contrato se
extinguir, os seguintes documentos:

e Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho quando o trabalhador estiver prestando
servico na CONTRATADA, nas instalacdes da FIPO.

e Documento de concessado de Aviso Prévio trabalhado ou indenizado;

e Recibo de entrega da Comunicacdo de Dispensa e do Requerimento de Seguro
Desemprego;

e Guia de Recolhimento Rescisério do FGTS e da Contribuicdo Social em que conste o
recolhimento do FGTS nos casos em que o trabalhador foi dispensado sem justa causa ou
em caso de extingdo do contrato por prazo indeterminado;

e (Copia do Atestado de Saude Ocupacional (ASO) comprovando a realizacdao de exame
médico demissional

3. LOCAL DA PRESTAGAO DOS SERVICOS
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3.1 Fundagao José Pedro de Oliveira - Rua: Mata Atlantica, 447 - Bosque de Barao Geraldo - CEP:
13082-755 - Campinas/SP.

4.PERIODO DE EXECUGAO E VIGENCIA DO CONTRATO

4.1 O contrato vigera pelo prazo de 60(sessenta) meses, a contar da data de sua assinatura
4.2 O contrato podera ser prorrogado, conforme art 57 da lei 8666/93.

4.2.1 os servicos foram prestados regularmente;

4.2.2 o CONTRATADO ndo tenha sofrido qualquer punicdo de natureza pecunidria, exceto a
decorrente do nao cumprimento do prazo de entrega da garantia contratual;

4.2.3 a Administracao ainda tenha interesse na realizacao do servico;
4.2.4 o valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para a Administracao;

4.2.5. O valor do contrato serd considerado vantajoso para a Administracdo quando for igual ou
inferior ao estimado pela Administracao para a realizagao de nova licitacao.

4.2.6 0o CONTRATADO concorde com a prorrogagao.

5. REGIME DE EXECUGCAO E FORMA DE ADJUDICACAO DO OBJETO
5.1 Empreitada: por prego global

5.2 Adjudicacao do objeto: por lote

6. UNIDADE RESPONSAVEL PELO PROJETO E PELA FISCALIZAGCAO
6.1 Departamento de Infraestrutura

7. VISTORIA

7.1 O licitante podera vistoriar o local onde serdo executados os servicos até o segundo dia Util
anterior a data fixada para a abertura da sessdo publica, com o objetivo de inteirar-se das condigdes
e grau de dificuldade existentes, mediante prévio agendamento de horario junto ao Departamento
Técnico Operacional, pelo telefone (19) 3749-7208, de segunda a sexta-feira, das 09h as 16h.

7.2. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, os licitantes nao poderao alegar o
desconhecimento das condigdes e grau de dificuldade existentes como justificativa para se eximirem
das obrigacOes assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de precos em
decorréncia da execucao do objeto.

8.DAS CONDIGCOES PAGAMENTO

8.1 O pagamento sera realizado em 30 dias apds o aceite da Nota Fiscal. /Fatura.
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ANEXO I - A - ESPECIFICAGOES TECNICAS

1.DISPOSICOES GERAIS

1.1 Para efeito das presentes Especificacdes, o termo CONTRATANTE significa Fundacdo José Pedro
de Oliveira que contratara os servicos objeto da presente licitacdo; o termo CONTRATADO define o
proponente vencedor do certame licitatdério, a quem sera adjudicado o objeto; e, o termo
FISCALIZACAO define a equipe que representara o CONTRATANTE perante o CONTRATADO e a
guem este ultimo dever-se-a reportar.

1.2 Os licitantes, antes de apresentarem suas propostas, deverao analisar toda a documentagao
referente a presente licitagdo, dirimindo, oportunamente, todas as duvidas, de modo a nao
incorrerem em omissOes que jamais poderao ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de
acréscimo dos pregos propostos.

1.3 Apds a formulacao da proposta vencedora do certame, ndo sera levada em conta qualquer
reclamacdo ou solicitacdo, seja a que titulo for, de alteracdo dos pregos constantes da proposta do
CONTRATADO.

1.4 Nenhuma modificacdo podera ser feita na prestacdo dos servicos e nas especificacbes sem
autorizagao expressa da FISCALIZACAO.

1.5 Todas as questdes, reclamagdes trabalhistas, demandas judiciais, acdes por perdas ou danos e
indenizagOes oriundas de erros, danos ou quaisquer prejuizos causados pelo CONTRATADO serdo de
sua inteira responsabilidade, ndao cabendo, em nenhuma hipétese, responsabilidade solidaria por
parte do CONTRATANTE.

1.6 O CONTRATADO devera alocar profissional especializado para o desenvolvimento dos trabalhos.
A qualquer tempo a FISCALIZACAO podera solicitar sua substituicdo ao CONTRATADO, desde que
entenda que seja benéfico ao desenvolvimento dos trabalhos.

1.7 O CONTRATADO devera providenciar livro de ocorréncia, dotado de paginas numeradas e em
trés vias, onde serdo registradas todas as atividades, ocorréncias e demais fatos relevantes relativos
A0S Sservigos.

1.8 A FISCALIZACAO n3o aceitard, sob nenhum pretexto, a transferéncia de qualquer
responsabilidade do CONTRATADO para terceiros, sejam eles empresarios individuais e/ou
sociedades empresarias envolvidas com os servigos.

1.9 O CONTRATADO ndo divulgara nem fornecera dados ou informacdes obtidas em razdo do
contrato, e ndo utilizarda o nome do CONTRATANTE para fins comerciais ou em campanhas e
material de publicidade, salvo com autorizagao prévia.

]
R. Mata Atlantica, 447 e Bosque de Bardo Geraldo e Campinas — SP e CEP13082-755
PABX: (19) 3749-7200 e Website: www.fjposantagenebra.sp.gov.br



SANTA GENESRA
FUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA

1.10 O CONTRATADO devera apresentar e manter seus empregados em servico devidamente
uniformizados e equipados, correndo as despesas por sua conta.

1.11 O CONTRATADO devera manter os seus empregados devidamente identificados por crach3,
devendo substituir imediatamente todo e qualquer um deles julgados inconvenientes a boa ordem e
as normas disciplinares do CONTRATANTE.

1.12 O CONTRATADO devera garantir a continuidade dos servicos, substituindo sempre que
necessario seu funcionario designado para o posto em questao. Tais como auséncias justificadas e
injustificadas.

1.13 Nao sera permitida a presenca de funcionarios do CONTRATADO em area da FJPO que ndo
seja imediata do trabalho e, ainda, em qualquer local fora do horario de trabalho.

1.14 O CONTRATADO deverd indicar um preposto, aceito pela FISCALIZACAO, durante o periodo de
vigéncia do contrato, para representa-la administrativamente sempre que for necessério, o qual
devera ser indicado mediante declaracao em que deverd constar o nome completo, n® CPF, do
documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificacdao profissional. O preposto
tera as seguintes responsabilidades:

a) comandar, coordenar e controlar a execugao dos servicos contratados;

b) encaminhar a unidade fiscalizadora todas as faturas dos servigos prestados;

¢) administrar todo e qualquer assunto relativo aos seus empregados;

d) cuidar da disciplina; e

e) estar sempre em contato com a FISCALIZAGAO.

2.DEMANDA DOS SERVICOS

2.1. Demanda dos Servigos de Limpeza, Higienizacao e Conservagcao

AREA INTERNA M2 PRAZO (DIAS UTEIS) QUANTIDADE DE SERVENTE
AREA ADMINISTRATIVA 319,01 1/7 1/7

DEPOSITO ALVENARIA 3,45 1/7 1/7

DEPOSITO FERRAMENTA (19,98 1/7 1/7

VESTIARIO E REFEITORIO65,00 1/7 1/7

BORBOLETARIO 39,98 1/7 1/7

TOTAL AREA INTERNA 429,411 1

Notas:
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- Areas Internas: compreendem os diversos tipos de pisos, como cerdmica, laminado de madeira e
carpete; incluindo garagens. Limpeza: diaria;

- Areas Externas: compreendem areas ndo edificadas, mas integrantes do imdvel, como: passeios,
rampas, estacionamento, circulacdo de veiculos, jardim e acessos. Limpeza: diaria;

- Esquadrias Externas: compreendem painéis de vidro - face interna e externa, janelas que nao
necessitam de equipamento especial para acesso a limpeza. Limpeza: quinzenal;

- Prazo (dias Uteis): prazo para realizacdo da limpeza das areas em sua metragem total;

- Horario de prestacdo do servico: De segunda a sexta-feira das 7h0Omin as 12h00min e das
13h00min as 16h00min e aos sabados das 08h00min as 12h00min;

- Produtividade didria: calculo médio da area de limpeza executada diariamente por servente,
considerando-se o0 prazo para execucao e o nimero de executantes do servico;

- Quantidade de Pessoas Usuarias das instalacdes da FIPO: Cerca de 40 (quarenta) pessoas, entre
servidores, estagiarios e trabalhadores terceirizados.

3.DESCRI~CAO GENERICA DAS ATIVIDADES E QUALIFICACAO MINIMA REQUERIDA
PARA A MAO DE OBRA

3.1. Servico de limpeza, conservagao e higienizagao: limpeza, conservacao e higienizacao de bens
moveis e imdveis.

Requisitos Basicos: Ensino Fundamental I completo.

4.DESCRIGCAO DOS SERVIGCOS A SEREM EXECUTADOS

4.1. Os servicos correspondentes a limpeza, conservagao e higienizagdo deverdo ser executados
conforme discriminagao seguinte:

- Diariamente, uma vez quando nao explicitado:

a) limpar moveis, utensilios, aparelhos elétricos, extintores de incéndio etc.;
b) remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pd;

c) aspirar o pd em todo o piso e paredes acarpetadas;

]
R. Mata Atlantica, 447 e Bosque de Bardo Geraldo e Campinas — SP e CEP13082-755
PABX: (19) 3749-7200 e Website: www.fjposantagenebra.sp.gov.br



uug ~ AATA DE

SANTA GENESRA
FUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA

d) proceder a limpeza e desinfeccdo dos banheiros e coleta de lixo, no minimo, 2 (duas) vezes ao
dia, substituindo os sacos de cada lixeira pelo menos 1 (uma) vez ao dia de acordo com a demanda;

e) proceder a limpeza e desinfeccao das copas e cozinhas, no minimo, 2 (duas) vezes ao dia;

f) proceder a limpeza dos pisos da FIPO, utilizando os produtos adequados para o tratamento de
cada tipo de piso;

g) varrer, passar pano Umido e polir os balcGes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de
marmorite e emborrachados;

h) limpar as escadarias e corrimaos;

i) abastecer com papel toalha, papel higiénico, sabonete liquido e refil dos desodorizadores os
sanitarios, quando necessario;

j) limpar e higienizar os aparelhos telef6nicos;
k) limpar os mdveis com produtos adequados;

) passar pano umido com alcool nas mesas e assentos das copas e cozinhas antes e apds as
refeicOes;

m) proceder a coleta seletiva de todo o lixo, no minimo, 2 (duas) vezes ao dia, acondicionando-o em
saco plastico e removendo-o para o local indicado pela FIPO;

n) limpar e higienizar os bebedouros;

0) suprir os bebedouros com garrafdes de agua mineral adquiridos pela Administracao;
p) movimentar méveis e transportar volumes, quando necessario;

q) limpar as areas externas adjacentes as instalacdes prediais;

r) proceder a limpeza das areas ajardinadas interna e externas, incluindo arranjos de plantas
naturais, artificiais e desidratadas;

s) regar as plantas, quando necessario;
t) repor os refis de alcool-gel, quando necessario;

u) realizar outras atividades de mesma natureza e mesmo nivel de responsabilidade considerados
necessarios a frequéncia diaria;

v) preparar café 2 vezes ao dia

- Semanalmente, uma vez, quando nao explicitado:
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a) lavar as paredes revestidas com azulejo e outros materiais;
b) lavar pisos dos banheiros, cozinhas e copas;
¢) lavar lixeiras e containers de lixo;

d) lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar a flanela nos mdveis
encerados;

e) proceder a limpeza dos painéis frontais, filtros e bandejas dos condicionadores de ar, com
aplicacao de produto bactericida;

f) realizar outras atividades de mesma natureza e mesmo nivel de responsabilidade considerados
necessarios a frequéncia semanal.

- Quinzenalmente, uma vez, quando nao explicitado:

a) limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas;
b) proceder a limpeza detalhada dos estofados;

c) lavar escadarias, capachos e tapetes;

d) limpar e polir todos os metais, como: valvulas, registros, sifoes, fechaduras, etc.;

e) lavar os balcOes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e emborrachados;
f) limpar os quadros, placas, pinturas e painéis;

g) limpar todas as esquadrias e seus vidros (face interna/externa);

h) limpar persianas e peitoris;

i) limpar atras dos mdveis, armarios e arquivos;

j) limpar divisérias moduladas, portas de vidro, etc., bem como lavar, com produto

adequado, os pisos revestidos em ceramica, paviflex, formica ou similar;

h) proceder a capina e rocada, retirar de toda area externa plantas desnecessarias;

k) realizar outras atividades de mesma natureza e mesmo nivel de responsabilidade considerados
necessarios a frequéncia quinzenal.
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- Mensalmente, uma vez:

a) limpar todas as luminarias, inclusive das areas externas, por dentro e por fora;
b) limpar tetos, paredes, parapeitos, portas, forro, lambris, rodapés etc.;
¢) remover manchas nos pisos, nas paredes, nas divisorias, suas portas e vidros;

d) limpar livros e periédicos dispostos na biblioteca, estantes e armarios, pertencentes ao acervo da
FIPO;

e) limpar e desobstruir os ralos dos banheiros;

f) limpar os locais destinados aos arquivos inativos da FJPO;

g) efetuar a desobstrucao, pelo menos 1 (uma) vez, dos tubos de escoamento de aguas pluviais;
h) lavar as areas cobertas destinadas a garagem/estacionamento;

i) proceder a uma revisao minuciosa de todos os servicos prestados durante o més; e,

j) realizar outras atividades de mesma natureza e mesmo nivel de responsabilidade considerados
necessarios a frequéncia mensal.

- Semestralmente, uma vez quando nao explicitado:

a) lavar patio e calcadas externas;

b) proceder ao polimento das letras das placas de metal;

c) lavar areas acarpetadas;

d) lavar as caixas d’agua do prédio, remover a lama e desinfeta-las;

e) lavar cortinas, persianas, cadeiras e estofados com equipamentos e produtos
adequados;

f) aspirar o pd e limpar calhas e luminarias;

g) limpar caixas de gordura;
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h) realizar outras atividades de mesma natureza e mesmo nivel de responsabilidade considerados
necessarios a frequéncia semestral;

- Anualmente, uma vez quando nao explicitado:

a) lavar o prédio externamente, em conformidade com as normas de seguranca do
trabalho, com mao de obra especializada;

b) realizar outras atividades de mesma natureza e mesmo nivel de responsabilidade considerados
necessarios a frequéncia anual.

5.MATERIAIS DE CONSUMO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS DE LIMPEZA,
HIGIENIZAGCAO E CONSERVACAO.

5.1 Os materiais de consumo para execucao dos servicos de limpeza, higienizacao e conservagao
serdao fornecidos em quantitativo e especificacdo da CONTRATANTE, cabendo a CONTRATADA
garantir o uso adequado, evitando o desperdicio dos bens.

6.UNIFORMES

Os uniformes deverdo conter as seguintes caracteristicas basicas:

Uniforme para o Servico de Limpeza, Conservacgao e

Higienizacio Quantidade (no minimo)

Camiseta malha fria, com gola esporte e emblema da empresa. 3 (trés) por semestre

Calca comprida com elastico e cordao, em gabardine. 2 (duas) por semestre

Moletom de manga longa com o emblema da empresa 1 (um) por ano

Meia em algodao, tipo soquete 4 (quatro) pares por
semestre

Calcado: ténis preto em couro, solado baixo, com palmilha

antibacteriana. 1 (um) par por semestre

Notas:
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O primeiro conjunto do uniforme devera ser entregue no prazo de até 15 (quinze) dias, a contar do
recebimento pelo CONTRATADO da ordem de servigo emitida pelo CONTRATANTE.

Todos os uniformes estardo sujeitos a prévia aprovacdo do CONTRATANTE, devendo o
CONTRATADO submeter amostra do modelo, podendo ser solicitada a substituicdo dos que nao
corresponderem as especificacoes indicadas neste Anexo.

O uniforme devera ser entregue mediante recibo (relagdo nominal), cuja cdpia devera ser
apresentada ao CONTRATANTE, no prazo de 5 (cinco) dias, a contar da entrega, ndo podendo ser
repassado o custo do uniforme ao ocupante do posto de trabalho nem ser exigido o uniforme usado
por ocasiao da entrega dos novos.
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ANEXO I-B

ORDEM DE SERVICO FIPO N° 04/2020

Estabelece acbes de seguranca preventivas e necessarias para o retorno gradual da normalidade das
atividades de atendimento publico e das atividades administrativas e operacionais no dmbito da
Fundacdo José Pedro de Oliveira.

O Presidente da Fundacdo José Pedro de Oliveira - FJPO, no uso das atribuicdes de seu cargo, e
ainda,

CONSIDERANDO a declaracdo de Pandemia pela Organizacao Mundial da Saude em relacdao aos
casos de doencas causadas pelo novo coronavirus (COVID-19);

CONSIDERANDO que a COVID-19 é uma doenga causada por um virus de introdugdo recente no
Brasil com alta transmissibilidade, a adocdao das medidas de prevencao por toda sociedade é
fundamental para evitar a ocorréncia de um ndmero expressivo de casos, diminuindo o risco de
perda de vidas, bem como prejuizo econémico;

CONSIDERANDO as medidas de isolamento social, restricdo de atividades que o Municipio foi
submetido para conter o avanco da Pandemia em nossa regiao;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar o retorno das atividades a medida que o Municipio
avanga no Plano Sao Paulo, permitindo o planejamento e a execucao de agdes para a retomada
segura, consciente e responsavel das atividades habituais da FIPO, inclusive o atendimento ao
publico;

CONSIDERANDO ainda o Protocolo Sanitario Intersetorial Transversal do PLANO SAO PAULO, a
legislacdo municipal vigente, as orientagGes e protocolos das autoridades sanitarias municipais;
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CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de primar pela seguranca dos servidores, colaboradores
e visitantes na sede da Fundacao José Pedro de Oliveira, estabelecendo normas complementares em
relacdo as peculiaridades deste 6rgdo;

DETERMINA:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1°. O estabelecimento de um protocolo de agdes preventivas para promover maior controle e
seguranca do retorno das atividades habituais administrativas, operacionais e especialmente de
atendimento publico da Fundacdo José Pedro de Oliveira, com observancia das orientacdes do
Ministério da Salude, da Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria e das diretrizes emanadas da
Secretaria de Estado da Saude e Secretaria Municipal de Saude de Campinas.

Art. 2°. E dever de todos o fiel cumprimento das normas de salde e seguranca do trabalho,
principalmente as medidas de prevencdo em face do risco de contagio do novo coronavirus
(SARScoV-2), constante dos regramentos legais, resolucoes e especificacgdes de organismos de
saude e das Notas Técnicas, recomendacoes e outras orientagdes no ambito da FIJPO, sem prejuizo
das atribuicoes legais estabelecidas para cada departamento da Fundacdo José Pedro de Oliveira.

Art. 3°. No que couber, esta Ordem de Servicos se aplica aos servidores, estagiarios, terceirizados,
voluntarios, colaboradores, visitantes e fornecedores da FIPO.

CAPITULO II

DAS MEDIDAS NO AMBIENTE DE TRABALHO DA FJPO

SECAO I

DO DISTANCIAMENTO SOCIAL
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Art. 4°. Todos devem manter a distancia minima de 1,5 m (1 metro e meio) entre pessoas nos
ambientes, internos e externos, da FIPO, ressalvadas as excegdes em razao da especificidade da
atividade.

Paragrafo Unico. Os responsaveis pelos departamentos devem reorganizar o ambiente de trabalho
para cumprir o distanciamento minimo entre seus colaboradores.

Art. 5°. Sempre que possivel, as areas de fluxo e permanéncia de pessoas devem ser demarcadas,

com o objetivo de evitar aglomeragdes, minimizar o nimero de pessoas concomitantemente no
mesmo ambiente e respeitar o distanciamento minimo necessario.

Paragrafo unico. Sinalizar preferencialmente no chao ou em local visivel, a posicao em que as
pessoas devem aguardar na fila, respeitando o distanciamento minimo.

Art. 6°. Sempre que possivel, evitar a circulagdo de pessoas nas areas comuns e fora de seus
ambientes especificos de trabalho.

Paragrafo Unico. Com relacdo aos fornecedores e visitantes, adotar medidas que diminuam a
circulagao nos ambientes.

Art. 7°. Utilizar barreiras fisicas ou EPI especifico de protecdo, no formato de divisdrias
transparentes ou protetores faciais, sempre que a distancia minima entre pessoas ndo puder ser
mantida.

SECAO II

DO USO DE MASCARAS DE PROTEGAO FACIAL

Art. 89. E obrigatdrio o uso de mascaras de protecdo facial:

1. para colaboradores que compartilham o ambiente de trabalho com mais pessoas;
2. para colaboradores durante o atendimento ao publico (quando houver); e
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3. para o municipe que estiver em atendimento ou visitagao.

Paragrafo (nico. Recomenda-se o uso durante o trajeto para a Fundagdo, seja em transporte
coletivo ou individual, em lugares publicos, de convivio familiar e social.

Art. 99, Orienta-se para:

I - assegurar que a mascara esteja em condicdes de uso (limpa e sem rupturas);

II - fazer a adequada higienizacdo das maos, antes do uso das mascaras, com agua e sabdo ou com
preparacao alcodlica a 70%;

III - tomar cuidado para ndo tocar na mascara ao longo do uso, e se tocar, deve executar
imediatamente a higiene das maos;

IV - manter o conforto e espago para a respiragao;

V - ndo utilizar a mascara por longo tempo (maximo de 3 horas), trocar apds esse periodo e sempre
que tiver Umida, com sujeira aparente, danificada ou se houver dificuldade para respirar.

SECAO III

DA HIGIENIZACAO DAS MAOS

Art. 10. Todos devem efetuar a lavagem das maos ou higienizacao com alcool em gel 70% antes
do inicio do trabalho, apos tossir, espirrar usar o banheiro, tocar em dinheiro, manusear alimentos
cozidos, prontos ou in natura, manusear lixo, manusear objetos de trabalho compartilhados, e antes
e apos a colocacdo de mascara.

Art. 11. Seguir a etiqueta respiratoria:

1. Cobrir boca e nariz ao tossir e espirrar, preferencialmente com lengos descartaveis, joga-los
fora imediatamente e adequadamente; e
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2. Higienizar as maos na sequéncia.

3. Trocar de mascara sempre que ficarem Umidas.

SECAO IV

DA LIMPEZA E HIGIENAGCAO DOS LOCAIS DE TRABALHO E ATENDIMENTO

Art. 12. Todos os ambientes de trabalho e de permanéncia de pessoas devem ser regularmente
higienizados pela empresa contratada de limpeza da FJPO, de acordo com as indicagdes da Nota
Técnica 22/2020 da Anvisa. Devendo-se, obrigatoriamente, atender aos seguintes requisitos
minimos:

1. Desenvolver Procedimento Operacional Padrao (POP) do Servico de Limpeza da Fundagao
José Pedro de Oliveira, contendo Cronograma de Limpeza e Desinfeccdo Diario e que devera
ser fiscalizado periodicamente por comissao de servidores, sem prejuizo da responsabilidade
legal do Departamento de Infraestrutura;

2. Manter a limpeza e desinfeccao das superficies de forma regular, utilizando os procedimentos
e produtos recomendados e registrados pela autoridade sanitaria;

3. Afixar nos ambientes de trabalho, inclusive banheiros, vestiarios e copa/cozinha documento
com o controle das limpezas, desinfeccao e higienizacdes efetuadas, anotando no minimo dia
e horario da higienizacao;

4. Higienizar banheiros, lavatorios e vestidrios antes da abertura, apds o fechamento e, no
minimo, a cada trés horas;

5. Remover o lixo e descarta-lo com seguranca, conforme disposto no Comunicado CVS-SAMA
07/2020 e demais correlatos;
]
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Utilizar obrigatoriamente os Equipamentos de Protecdo Individual (EPI) necessarios para
cada tipo de atividade, inclusive para atividades de limpeza, como a retirada e troca do lixo,
0 manuseio e a manipulacao de alimentos;

Aperfeicoar e reforcar os processos de limpeza, higienizacao e desinfeccao em todos os
ambientes e equipamentos, incluindo piso, estacdes de trabalho, maquinas, mesas, cadeiras,
computadores, entre outros, ao inicio e término de cada dia, e intensificar a limpeza de areas
comuns e de grande circulacdo de pessoas, durante o periodo de funcionamento da FIPO;

Efetuar a higienizacdao das lixeiras e separar o lixo com potencial de contaminagao (EPI,
luvas, mascaras etc.) e descarta-lo de forma que nao oferega riscos de contaminacao, e em
local isolado;

Sempre que possivel, retirar ou evitar o uso de tapetes e capachos, facilitando o processo de
higienizagdo. Nao sendo possivel a retirada, reforcar a limpeza, higienizacdo e desinfecgao
desses objetos;

Manter nos banheiros e vestiarios toalhas de papel descartavel para enxugar as maos;

Em caso de confirmagao de caso de COVID-19, isolar os ambientes em que a pessoa
infectada transitou até a sua higienizacdo e desinfeccdao completa;

Manter a regular e adequada higienizacdo e desinfeccdo dos bebedouros de agua, das
torneiras de agua e maganetas.

Art. 13. Complementarmente ao servico terceirizado de limpeza, todos deverdo ser responsaveis
pela rigorosa higienizacao e desinfeccao da sua estacao e ferramentas de trabalho, incluindo antes
de iniciar suas atividades e apds o término do seu trabalho, com a utilizacdo dos produtos
disponibilizados pela FJPO para cada ambiente de trabalho.

§1°. A higienizagdo pode ser com alcool 70% ou solucao desinfetante.
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§2°. No caso de utilizagdo compartilhada ou alternada de objetos, equipamentos e mobilidrios, cada
usuario devera manter rigorosa limpeza e desinfeccdo a cada troca.

Art. 14. Cada usudrio devera efetuar regularmente a desinfeccdo dos EPIs, tais como aventais,
protetores faciais, luvas, e protetores auriculares.

Art.15. Nas atividades em salas e escritdério, ndo devera ser utilizado ventiladores ou ar
condicionado, devendo o ambiente ser mantido aberto e arejado.

Paragrafo Unico. Quando o ar condicionado for imprescindivel, cabera ao Departamento de
Infraestrutura, por meios proprios ou por terceiros, checar rotineiramente a instalacdo e
manutencao de filtros e dutos limpos, além da manutencdo, limpeza e desinfeccdo semanais do
sistema de ar condicionado por meio de um Plano de Manutengao, Operagao e Controle.

SECAO V

DA LIMPEZA DAS MAQUINAS E VEICULOS OFICIAIS

Art.16. E dever de todos os usuarios, intensificar a higienizacao de ferramentas, bancos, painéis,
volantes e outros locais onde possa haver contato com as maos, mantendo ainda recipientes
seguros com alcool em gel 70%, quando utilizar os veiculos oficiais, possibilitando assim a correta
higienizagao das maos e antebracos.

Art.17. E dever de todos os usuarios realizar a limpeza e desinfeccdo dos veiculos entre uma
viagem e outra, especialmente das superficies comumente tocadas pelo motorista e passageiros.

Art.18. No uso dos veiculos oficiais, sera obrigatorio o uso de mascaras durante todo o trajeto, bem
como a higienizacao das maos com solugao adequada.

Paragrafo unico. Durante todo o trajeto, devera ser priorizado o ambiente do veiculo aberto e
arejado, evitando a utilizagao de ar condicionado.
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SECAO VI

DA UTILIZAGAO DA COPA/COZINHA

Art.19. A disposicao das mesas e cadeiras da copa/cozinha da FIJPO deverd ser readequada,
quando necessario, para garantir o distanciamento minimo e reduzir o nimero de pessoas na
copa/cozinha da FJPO durante o mesmo periodo.

Art.20. O uso de talheres e copos deve ser individual, de maneira que cada servidor ou colaborador
traga seus objetos de uso pessoal de casa e os mantenham devidamente higienizados.

Paragrafo Unico. Em caso de necessidade de uso de objetos de uso coletivo da FJPO, garantir que
estdo devidamente higienizados antes e apds o uso.

SECAO VII

DOS SERVIDORES EM GRUPO DE RISCO

Art. 21. Os critérios para o enquadramento de servidores em grupo de risco e as providéncias
necessarias deverdao seguir o disposto no Decreto Municipal n® 20.771, de 16 de marco de 2020, e
alteragOes.

SECAO VIII

DO MONITORAMENTO

Art. 22. Fica estabelecida a identificagdo dos casos suspeitos de COVID-19, através de busca ativa
entre os servidores, estagiarios e terceirizados da FIPO.

Art. 23. A Coordenadoria Administrativa, conjuntamente com o (a) servidor(a) designado(a) da
CIPA, devera manter registro de facil consulta acerca de todos os servidores, estagiarios ou
terceirizados, contendo as seguintes informagodes:

]
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I - Nome;

II - Idade;

III - Endereco;

IV - Telefone;

V - Enquadramento em grupo de risco ao COVID-19 (Sim/Nao);

VI - Nome, idade e grau de relacionamento dos coabitantes em sua residéncia.

Art. 24.E dever de todos os servidores, estagiarios e terceirizados, preencher diariamente o
Questionario Auto Declaratorio para Avaliagao Didria, constante do Anexo I desta Ordem de Servico,
antes do inicio da jornada, no local de trabalho.

§ 19 Os questionarios deverdo ser arquivados nos respectivos departamentos para facil consulta,
sob responsabilidade do diretor ou servidor por ele designado.

§ 20 Devera procurar atendimento médico o servidor com suspeita de sindrome gripal, caracterizado
por pelo menos 2 (dois) dos sinais e sintomas: febre (mesmo que referida), calafrios, dor de
garganta, dor de cabeca, tosse, dificuldade respiratdria, coriza, disturbios olfativos ou disturbios
gustativos; ou definicGes posteriores que venham a ser atualizadas pela vigilancia epidemioldgica.

SECAO IX

DOS CASOS DE CONTAGIO

Art. 25. O colaborador que apresentar os sintomas do coronavirus nao deve comparecer para o
trabalho e deve comunicar prontamente ao gestor imediato e procurar atendimento médico.

Paragrafo unico. O gestor deve orienta-lo a procurar os canais e meios adequados de
atendimento médico disponiveis para que possa ser prontamente avaliado.
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Art. 26. O colaborador que estiver no ambiente de trabalho e apresentar sintomas deve ser
dispensado e orientado a buscar uma unidade basica de salde e seguir as recomendagdes médicas.

Paragrafo (nico. Caso o colaborador apresente-se inconsciente ou sem condi¢des de locomover-se
a uma unidade basica de salde, acionar o servico de salde publico local (SAMU).

Art. 27. E dever de todo colaborador informar ao seu respectivo diretor a presenca de sintomas
relacionados ao COVID, de modo que possam ser tomadas as medidas adequadas de atendimento e
protecao a ele e aos demais colegas.

SECAO X

DOS CASOS SUSPEITOS

Art. 28. Os colaboradores com suspeita de sindrome gripal, caracterizado por pelo menos 2 (dois)
dos sinais e sintomas: febre (mesmo que referida), calafrios, dor de garganta, dor de cabega, tosse,
dificuldade respiratoria, coriza, distlrbios olfativos ou distarbios gustativos; ou definicdes posteriores
que venham a ser atualizadas pela vigilancia epidemioldgica, deverdo ser orientados a:

1. buscar os canais de acesso das Unidades de Saude para a orientacGes sobre avaliacao e
conduta, podendo ser o Servigo Publico de Saude (SUS) ou os servicos privados (para os que
possuem plano de saude) ou ligar no 160 (inclusive colaboradores das empresas
terceirizada;

Art. 29. Os colaboradores que tiveram contato direto com o caso suspeito ou confirmado de Covid-
19 devem ser identificados e comunicados no menor tempo possivel.

Art. 30. E recomendado que o departamento do colaborador, com suspeita ou confirmado de
infeccdo, comunique aos outros colaboradores a existéncia do caso, de forma clara e transparente,
reforcando medidas de orientagao e prevencao.
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Art. 31. Os casos suspeitos devem ser monitorados a cada 1 ou 2 dias pela Coordenadoria
Administrativa da FJPO.

CAPITULO III

DAS VISITAGOES PUBLICAS

Art. 32. Os visitantes deverao ser orientados, antes de entrarem nas dependéncias da FIPO, quanto
ao dever de cumprimento desta Ordem em todos os locais, incluindo as dependéncias da FIPO,
Auditorio, trilhas, aceiros e Borboletario, em especial no:

1. uso obrigatorio e adequado de mascara de protecao facial, ainda que artesanal, durante todo
o periodo da visitacao;

2. distanciamento social recomendado de no minimo 1,5 metros;

3. dever de higienizagao das maos, conforme instrugdes desta Ordem;

4. nao compartilhamento de garrafas de agua, cantis ou similares.

Art. 33. Devera ser priorizado o agendamento de horarios de atendimento ao publico e distribuicdo
da forca de trabalho ao longo do dia, para evitar a concentracao de pessoas no posto de trabalho e
entre os visitantes;

Art. 34. O numero de visitantes devera ser reduzido levando em consideracao a capacidade de
publico no auditdrio, quando houver a necessidade de utilizacdo dessa estrutura, em atencdo as
medidas de distanciamento.

Art. 35. Devera ser disponibilizado alcool gel 70% ou outro produto de higienizagdo para as maos
nas entradas e saidas dos ambientes durante a visitacdo, em atencao as normas presentes nesta
Ordem.
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Art. 36. Devera ser facilitado o acesso aos locais para lavagem das maos e sinalizada a necessidade
de lavar as maos, sempre com agua e sabao liquido, ou, na impossibilidade, higienizar com alcool
em gel 70% apds o uso do banheiro.

Paragrafo unico. O banheiro a ser utilizado sera exclusivamente o localizado em frente a Portaria
da sede, devendo ser realizada a higienizacao completa antes e apds o evento da visitacao publica.

Art. 37. Os locais que tiverem aglomeracao de pessoas devem ser demarcados de modo que haja o
distanciamento minimo adequado.

Art. 38. No auditorio devera ser mantida distancia minima segura entre as pessoas, mudando a
disposicdo de mobiliario ou alternando assentos, demarcando lugares que precisardo ficar vazios, e
considerando ndo somente o distanciamento lateral, mas também o distanciamento entre pessoas
em diferentes fileiras.

Paragrafo Unico. Sempre que necessario, o piso devera ser demarcado com fitas de sinalizagao,
informando a distancia minima que devera ser adotada por todos.

CAPITULO 4
DAS RESPONSABILIDADES
SECAO I

DOS RESPONSAVEIS PELOS DEPARTAMENTOS

Art. 39. Orientar os trabalhadores quanto a auto-observacao e autocuidado, para que se possa
identificar precocemente, potenciais sinais e sintomas da COVID-19 e orientar para procurar servico
de salide adequado ou ligar no 160 (Disque Saude).

Art. 40. Adotar, sempre que necessario e orientado pelas autoridades de saude locais, nacional e
internacionais, medidas de controle de cunho administrativo ou estrutural para evitar a exposicao
dos servidores no ambiente de trabalho e assim, também, a propagacao dos casos para a populacado
em geral.
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Art. 41. Orientar os servidores a utilizarem mascara de protecao facial adequada.

Art.42. Disponibilizar alcool em gel a 70% em todos os ambientes e estacdes de trabalho, para uso
dos servidores, colaboradores, clientes e visitantes.

Art. 43. Organizar os ambientes de trabalho do departamento, de modo que se garanta o
distanciamento minimo entre os seus colaboradores.

Art. 44. Criar barreiras artificiais de protecao aos seus colaboradores, nos ambientes em que seja
inviavel o distanciamento minimo exigido.

Art. 45. Permitir e organizar os processos de trabalho para a realizagao de teletrabalho (ou home
office), quando compativeis.

Art. 46. Permitir e organizar escalas de trabalho/horario para seus colaboradores, quando os cargos
forem incompativeis com o teletrabalho.

Art. 47. Flexibilizar, sempre que possivel, os horarios de trabalho para evitar proximidade entre os
colaboradores da FIPO e o horario de pico do transporte publico.

Art. 48. Manter horarios diversificados de intervalos, de modo que os colaboradores possam realizar
suas refeicdes com o distanciamento minimo necessario e sem aglomeragoes.

Art. 49. Alertar para que os servidores nao utilizem equipamentos dos colegas de trabalho, como
fones, aparelhos de telefone, mesas e outros, fornecendo esses materiais para cada servidor
individualmente ou orientando a correta assepsia antes da troca de usuario.

Art. 50. Recomenda-se a nao circulagao de criancas ou pessoas nao pertencentes ao quadro de
colaboradores nos ambientes de trabalho da FJPO que possam representar risco a saude, seja de
infeccao pelo coronavirus, seja dos demais riscos inerentes a esses espacos.
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Art. 51. Garantir que a realizacao de vistorias e servicos de terceiros sejam executados apenas
quando imprescindiveis.

Art. 52. Comunicar claramente aos terceirizados e fornecedores, quando presentes nas
dependéncias da FIPO, as diretrizes a serem seguidas, além de necessidade de se adequarem aos
protocolos sanitarios e de seguranga da FIPO.

Art. 53. Acompanhar rigorosamente as recomendagdes dos oOrgdos competentes para
implementacgao de novas medidas, produtos ou servigos de prevencao.

SECAO II
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO, FINANCAS E

SUPERVISAO GERAL/DA COORDENADORIA ADMINISTRATIVA

Art. 54. Manter acompanhamento e reportar os casos ja reconhecidamente suspeitos e 0s
confirmados, incluindo o monitoramento dos colaboradores que tiveram contato com contaminado
ou suspeito nos Ultimos 14 dias.

Art. 55. Promover os estudos e as acoes pertinentes para garantir a aquisicao dos suprimentos e da
estrutura necessaria, visando a viabilizagao do proposto nesta Ordem.

SECAO III

DO DEPARTAMENTO DE INFRAESTRUTURA

Art. 56. Supervisionar os servicos de limpeza, higienizacao e desinfeccao, em especial ao
cumprimento da referida norma.
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Art. 57. Estabelecer Procedimento Operacional Padrao (POP) do Servico de Limpeza da Fundagao
José Pedro de Oliveira, baseado nas Normas Técnicas de Limpeza e no Contrato firmado com
empresa terceirizada.

Paragrafo Unico. Devera sugerir 1 (um) representante de cada departamento da FJPO que
integrara comissao fiscalizadora do cumprimento dos dispositivos estabelecidos nesta Ordem.

Art. 58. Devera garantir a distribuicdo de lixeiras com tampa, com dispositivo que permita a
abertura e o fechamento sem uso das maos. Bem como:

§10° Estabelecer e divulgar locais especificos para descarte de mascaras ou objetos com suspeitas
de contaminagao.

§2°. Disponibilizar kits de limpeza e desinfeccdo para cada ambiente de trabalho e orientar seus
usuarios para a higienizagdo complementar das superficies e objetos de contato frequente, antes e
apds o seu uso, tais como botdes, mesas, teclados, telefones, volantes, etc.

Art. 59. Realizard o levantamento dos suprimentos necessarios para garantir a implementacado e
manutengao das medidas de higiene estabelecidas nesta Ordem.

SECAO IV

DA COMISSAO DE MONITORAMENTO E FISCALIZAGAO

Art. 60. Sera integrada por 1 (um) representante de cada departamento da estrutura organizacional
da Fundacdo José Pedro de Oliveira, a ser nomeado pelo Presidente da FIPO.

Art. 61. Sem prejuizo das atribuicbes de origem dos membros, sera responsavel pelo
acompanhamento, monitoramento, atualizagao e fiscalizagao dos dispositivos desta Ordem de
Servigos.
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Art. 62. Elaborara relatdrio trimestral sobre as acOes realizadas, apontando eventuais falhas e
propondo medidas de correcao.

Paragrafo unico. O referido relatdrio contara com capitulo especifico do cumprimento das normas
estabelecidas no Procedimento Operacional Padrdo (POP) do Servico de Limpeza da Fundagdo José
Pedro de Oliveira

Art. 63. Apoiar a criacdao do Procedimento Operacional Padrao (POP) do Servico de Limpeza da
Fundacao José Pedro de Oliveira, baseado nas Normas Técnicas de Limpeza e no Contrato firmado
com empresa terceirizada.

Art. 64. Acompanhara as normas emitidas pelos 6rgdos de salde do pais para propor eventuais
revisoes da presente Ordem.

SECAO V

DOS SERVIDORES EM GERAL E DEMAIS COLABORADORES

Art. 65. Utilizar mascara de protegao facial, de acordo com as normas de utilizacdo desta Ordem.

Art. 66. Manter o distanciamento minimo de outra pessoa, de acordo com as normas de
distanciamento desta Ordem.

Art. 67. Realizar regularmente e adequadamente a higiene das ferramentas de trabalho, de acordo
com as normas de distanciamento desta Ordem.

Art. 68. Realizar a limpeza e desinfeccao dos veiculos entre uma viagem e outra, especialmente das
superficies comumente tocadas pelo motorista e passageiros.

Art. 69. Efetuar a lavagem de maos ou higienizacdo com alcool em gel 70% antes do inicio do
trabalho, apds tossir, espirrar usar o banheiro, tocar em dinheiro, manusear alimentos cozidos,
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prontos ou in natura, manusear lixo, manusear objetos de trabalho compartilhados, e antes e apds a
colocacao de mascara.

Art. 70. Evitar tocar os proprios olhos, boca e nariz e ndo manter contato fisico com terceiros, tais
como beijos, abragos e aperto de mao.

Art. 71. Sequir a etiqueta respiratdria (cobrir boca e nariz ao tossir e espirrar preferencialmente
com lengos descartaveis, joga-los fora imediatamente e adequadamente, caso a mascara fique
Umida devera ser realizada a sua troca) e higienizar as maos na sequéncia.

Art. 72. Estabelecer comportamento de autocuidado para identificagao de potenciais sinais e
sintomas, seguido de posterior isolamento e contato imediato dos servicos de salde na identificacao
de casos suspeitos.

Art. 73. Nao compartilhar objetos pessoais, tais como fones de ouvido, celulares, canetas, copos,
talheres e pratos, bem como realizar a higienizacao adequada apds o uso dos objetos de uso em
comum.

Art. 74. Sempre que possivel, manter as portas e janelas abertas, evitando o toque nas macanetas
e fechaduras.

CAPITULO 5

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

SECAO I

DAS MEDIDAS PREVENTIVAS EM GERAL

Art. 75. A FIPO realizarda a medicdo da temperatura corporal dos servidores, colaboradores,
fornecedores e visitantes na entrada, restringindo o acesso a FJPO quando constatada condigao de
salde insegura, orientando-os a buscar o Sistema de Salde, caso a temperatura esteja acima de
37,80 C.
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Paragrafo unico. A mediacao da temperatura sera obrigatdria para o caso dos visitantes, visando
maior seguranca de todos.

Art. 76. A FIPO planejara a aquisicdo e disponibilizard mascaras de protecdo facial para seus
servidores e estagiarios, bem como garantira reserva para eventual disponibilizacao para municipe
em visitacdo ou atendimento no ambito da FJPO.

Art. 77. Durante a entrega e o recebimento de mercadorias, além das demais medidas obrigatérias
de protecdo, devera ser observado o distanciamento minimo entre o colaborador e o fornecedor.

Paragrafo Unico. Apos o recebimento das mercadorias, devera ser mantida a rotina de higiene das
maos e do material recebido para que seja evitado qualquer tipo de contaminagao externa.

Art. 78. Recomenda-se aos servidores, estagiarios e terceirizados que utilizem preferencialmente os
banheiros do vestiario e do Departamento Técnico Cientifico.

Art. 79. Recomenda-se aos servidores, estagiarios e terceirizados que utilizarem transporte publico
ou que no trajeto estiveram em local com maior risco de contagio, possam realizar a devida
higienizacdo e eventual troca de vestimenta, tendo em vista que os vestiarios da FJPO contam com
chuveiros para melhor assepsia.

Art. 80. Durante o risco de contdagio, devera ser suspenso o uso do relégio de ponto biométrico.

Paragrafo unico. O diretor serd responsavel por validar os dados de frequéncia dos seus
respectivos colaboradores.

Art. 81. Devera ser criado canal online em nosso website oficial para que os fornecedores e
visitantes externos possam relatar, mesmo que de forma anOnima, eventuais sintomas ou
confirmagao de contaminagdo apds visita a FIPO.
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Art. 82. As empresas terceirizadas, que atuam no ambito da FJPO, devem fornecer a mascara para

seus colaboradores e o gestor do servigo deve orientar sobre a obrigatoriedade do uso no ambiente
de trabalho e do cumprimento dessa Ordem de Servigo por todos.

Art. 83. Os casos omissos serao resolvidos pela Presidéncia da FIPO.

Art. 84. Esta ordem de servigo entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 85. Havendo posterior disposicdo em contrario quanto ao estabelecido nesta Ordem de

Servicos, por meio de normativos editados no ambito Federal, Estadual ou Municipal, devera
prevalecer a norma mais atual e superior.
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ANEXO II — TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(Instrugdo Normativa n° 01/2020 do TCESP)

CONTRATANTE: FUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA
CONTRATADO: SOLUGOES RECURSOS HUMANOS LTDA
CONTRATO N°: 002/2021

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacao de servigos continuados
de limpeza, conservacao e higienizacao de bens moveis e imoveis nas dependéncias da
Fundacao José Pedro de Oliveira - Campinas/SP

ADVOGADO (S)/ N° OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como 0 acompanhamento de sua execucao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestagoes de
interesse, Despachos e Decisdoes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n® 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno
do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o
artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entao, a
contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das
Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizacao Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Campinas, 01/02/2021
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