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SANTRBEREERE EUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS Ne 01/2015
FUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA - FJPO
MATA DE SANTA GENEBRA

A Fundacao José Pedro de Oliveira — FJPO, com sede a Rua Mata Atlantica, 447 —
Bosque de Barao Geraldo — Campinas/SP, CEP 13082-755, faz saber que se encontram
abertas as inscri¢des para o processo seletivo de estagidrios, nos termos da Lei Federal
n® 11.788/2008, da Lei Municipal n® 10.442/2000 e alteracdes e da Resolucao FJPO n®
01/2014, com observancia das instrugdes abaixo:

1. DAS DISPOSICOES GERAIS, DAS VAGAS E DOS REQUISITOS

1.1. O processo seletivo sera realizado pela Fundagao José Pedro de Oliveira com a

colaboracao do Centro de Integracio Empresa-Escola — CIEE e se destina ao
preenchimento de vagas de estagio e formacao de cadastro de reserva, para os seguintes
CUrsos:
Nivel Formacao Vaga(s)(*) Carga Diaria Area de atuagio
SUPERIOR CIENCIAS BIOLOGICAS 1+ CR* 6 horas CIENCIAS BIOTOGICAS EM
GERAL
SUPERIOR ADMINISTRACAO 2+ CR* 6 horas ADMINISTRAGAO GERAL

(*) Fica assegurado as pessoas com deficiéncia o percentual de 10% (dez por cento) das
vagas oferecidas (Lei n°® 11.788/2008).
(**) CR - Cadastro de reserva.

1.2. A celebracao do Termo de Compromisso de Estdgio serd sob o regime da Lei
Federal n°. 11.788 de 25 de setembro de 2008 e legislagao municipal vigente.

1.3. O valor mensal da bolsa-auxilio sera de R$ 1.180,00 (mil, cento e oitenta reais) para
jornadas de 6 (seis) horas didrias e 30 (trinta) horas semanais.

1.4. Os estagidrios receberao auxilio-transporte nos mesmos moldes dos servidores
efetivos, conforme estabelecido pela legislacao municipal vigente.

1.5. A jornada do estagio sera de até 30 (trinta) horas semanais, distribuidas em 6 (seis)
horas didrias, no horario dos expedientes da FJPO, entre 09h00 e 17h00, em turno e dias
a serem definidos pelo departamento correspondente.

1.6. A duracdo do estagio sera de até 1 (um) ano, prorrogavel uma vez por igual
periodo, conforme conveniéncia das partes e legislacao vigente.
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1.6.1. O limite previsto no caput deste item nao se aplica ao estagidrio portador de

necessidades especiais, nos termos da legislagao federal vigente.
1.7. Os requisitos para inscri¢ao no processo seletivo sao:

1.7.1. Estar matriculado com frequéncia efetiva em uma das Instituicdes de
Ensino Superior conveniadas com o Centro de Integracao Empresa-Escola — CIEE;

1.7.2. Nao ter estagiado pelo periodo maximo de 2 (dois) anos em outro 6rgao
ou entidade da administragao municipal de Campinas;

1.7.3. Possuir cadastro atualizado no CIEE.

1.8. SO poderao participar do processo seletivo estudantes que estejam cursando a partir
do terceiro semestre do curso indicado no item 1.1.

1.8.1. Sendo a duracao do Termo de Compromisso de Estdgio em tempo minimo
de 1 (um) ano.

2.  DASINSCRICOES

2.1. As inscri¢des para o Processo Seletivo serdo feitas exclusivamente pela internet no
site www.ciee.org.br no periodo de 10/04/2015 a 23/04/2015.

2.1.1. Nao havera cobranca de taxa para a inscricao.

2.2. O CIEE e a FJPO nao se responsabilizam por solicitagdes de inscri¢ao nao recebidas
por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagao, bem como
outros fatores imprevistos que impossibilitem a transferéncia de dados.

2.3. O descumprimento das instru¢des para inscricdo implicard na eliminacdo do
candidato no processo seletivo, sendo o correto preenchimento da ficha de inscrigao de
exclusiva responsabilidade do candidato.

2.4. As informagoes prestadas na ficha de inscri¢do sao de inteira responsabilidade do
candidato, reservando-se ao CIEE o direito de exclusao daquele que preenché-la com
dados incorretos, bem como daquele que prestar informagoes inveridicas, ainda que o
fato seja constatado posteriormente.

2.5. Nao sera aceita inscrigao condicional ou fora do prazo estabelecido.
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2.6. A inscrigao do candidato implicard o seu conhecimento e a aceitagao formal das
normas e condi¢does estabelecidas neste Edital, do qual nao podera alegar
desconhecimento.

2.7. Estando em ordem a documentagdo, a inscricao do candidato sera deferida,
conferindo-lhe Protocolo de Inscricao.

2.8. A FJPO e o CIEE recomendam a impressao do Protocolo para sua apresentagao no
dia da Prova.

3. DO CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1. A prova serd composta de 20 (vinte) questdes de multipla escolha, sendo 5 (cinco)
questdes de Lingua Portuguesa, 05 (cinco) questoes de Atualidades e 10 (dez) questdes
de Conhecimentos Especificos totalizando, a cada acerto, 5 (cinco) pontos.

3.2. O contetido programatico esta disponivel no Anexo I deste Edital.

3.3. Cada questao de multipla escolha contera 04 (quatro) alternativas, sendo somente 1
(uma) considerada correta.

3.4. Nao serd permitida a consulta a livros, apostilas, codigos ou a qualquer outra fonte
durante a realiza¢ao das provas.
4. DA REALIZACAO DAS PROVAS

4.1. Os candidatos que tiverem a inscri¢ao deferida estarao habilitados para realizar as
provas que serdo de carater eliminatorio e classificatério.

4.2. A prova sera realizada na cidade de Campinas e o local especifico sera divulgado na
data provavel de 24/04/2015 (sexta-feira) nos sites oficiais do CIEE (www.ciee.org.br) e
da FJPO (www.santagenebra.org.br).

4.2.1 As provas serao realizadas na data provavel de 30/04/2015 (quinta-feira), as
09h30 (horario de Brasilia).

4.3. A prova tera duracao de até 3 (trés) horas.

4.4. O candidato devera comparecer ao local designado para prestar a Prova Objetiva,
com antecedéncia de 30 (trinta) minutos do horério previsto, munido de caneta
esferografica com tinta preta ou azul, lapis preto n® 2, borracha e Documento de
Identidade original com foto.


http://www.ciee.org.br/
http://www.santagenebra.org.br/

% §
ARLE MIATA DE

* FUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA

SANTA GENESR

4.4.1. Somente sera admitido na sala de prova o estudante que estiver munido de
documento de identidade original, ndo sendo aceitas fotocdpias, ainda que
autenticadas.

4.4.2 Serao considerados documentos oficiais de identidade: carteiras expedidas
pelos Comandos Militares, pelas Secretarias de Seguranca, pelos Corpos de
Bombeiros e pelas Policias Militares, carteiras expedidas pelos orgaos
fiscalizadores de exercicio profissional; passaporte, carteiras expedidas por 6rgao
publico que, por Lei Federal, sao validas como identidade e Carteira Nacional de
Habilitacao (somente modelos com foto).

4.4.3. Os documentos deverdo estar em perfeitas condigoes, de forma a permitir,
com clareza, a identificacao e assinatura do candidato.

4.5. Apos assinar a lista de presenga na sala de prova, o candidato recebera do fiscal o
cartao resposta da Prova, a Folha de Rascunho e o Caderno de Questoes.

4.5.1. O candidato conferird os dados constantes do cartao resposta e o assinara
quando autorizado pelo fiscal de sala.

4.5.2. Caso o candidato identifique erros durante a conferéncia das informagoes,
estes devem ser imediatamente informados ao fiscal de sala.

4.5.3. Nao haverad substitui¢ao do cartao resposta por erro do candidato, sendo seu
preenchimento de inteira responsabilidade do candidato, que devera proceder em
conformidade com as instrucdes especificas contidas no caderno de questoes.

4.5.4. Nao serao computadas questoes da Prova Objetiva ndo assinaladas ou que
contenham mais de uma resposta assinalada, respostas a lapis, emenda ou rasura,
ainda que legivel, sendo vedado o uso de corretivos.

4.5.5. Ao término da prova, o candidato entregara ao fiscal de sala, o seu caderno
de questdes e o cartao resposta;

4.5.6. Os dois ultimos candidatos deverao permanecer na sala, em siléncio, e
somente poderdo sair juntos do recinto, apos a aposicao de suas respectivas

assinaturas nos envelopes lacrados contendo os cartdes resposta.

4.6. Nao sera permitida a entrada de candidatos apds o hordrio estabelecido para o
inicio das provas.

4.7. Nao sera permitido ao candidato retirar-se da sala antes de decorridos 30
(trinta) minutos do efetivo inicio da Prova.

4.8. Nao sera permitido que o candidato leve o caderno de questoes
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4.9. Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que:

4.9.1. apresentar-se apos o horario fixado para o inicio da prova ou em local
diferente do designado;

4.9.2. nao comparecer a prova;

4.9.3. nao apresentar o documento de identidade exigido ou deixar de assinar o
cartao resposta e/ou a lista de presenca;

4.9.4. ausentar-se da sala de prova sem o acompanhamento do fiscal;
4.9.5. for surpreendido em comunicacdo com outro candidato ou pessoa nao
autorizada, verbalmente, por escrito ou de qualquer outra forma ou, ainda,

utilizando-se de livros, codigos, notas ou impressos nao permitidos;

4.9.6. estiver portando e fazendo uso de maquinas calculadoras e similares,
telefones celulares ou qualquer tipo de equipamento eletronico de comunicacgao;

4.9.7. tiver utilizado processos ilicitos ou contrdrios as instru¢des, ainda que a
constatacdo se dé posteriormente, por meio eletronico, estatistico, visual ou

grafoldgico;

4.9.8. retirar-se da sala de prova antes de decorridos 30 (trinta) minutos do seu
efetivo inicio;

4.9.9 nao devolver integralmente o material recebido;
4.9.10. agir com descortesia em relacdo aos examinadores e seus auxiliares ou
autoridades presentes, bem como proceder de forma a perturbar a ordem e a

tranquilidade necessarias a realizagao das provas; ou

4.9.11. emitir, em qualquer documento, declaragao falsa ou inexata.

5. DA CLASSIFICACAO

5.1. Os candidatos inscritos serdao classificados por ordem decrescente de pontos
obtidos, observando-se a pontuacao total obtida e a vaga pleiteada segundo seu curso.

5.2. A Prova terd o total de 100 pontos, conforme disposi¢des dos itens 3.1 a 3.3, sendo
classificados os candidatos que obtiverem nota igual ou superior a 50% (cinquenta por
cento) da pontuacao total.
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5.3. Em caso de igualdade na nota final, para fins de classificacdo, o desempate far-se-a

segundo o critério da maior idade.

5.3.1. Persistindo o empate, o critério de desempate serd o de maior namero de
pontos nas questdes de conhecimentos especificos.

6. DA DIVULGACAO DA CLASSIFICACAO

O Centro de Integracao Empresa-Escola — CIEE tem previsao de divulgacao da
Classificagao a partir de 15/05/2014 (sexta-feira) no sitio www.ciee.org.br. A lista de

classificacao também estara disponivel, na mesma data, no sitio da Fundacao José Pedro
de Oliveira (www.santagenebra.org.br).

7.  DOS RECURSOS

7.1 O gabarito preliminar das provas e o caderno de questoes serao divulgados no dia
04/05/2015 (segunda-feira) no site do CIEE (www.ciee.org.br).

7.2. Serd assegurado aos candidatos o direito a recurso em rela¢gdo a aplicacdo das
provas, bem como em relacao ao contetido, gabarito e classificac¢ao.

7.3. O prazo para interposicao de recursos serd de 24 (vinte e quatro) horas, apds a
divulgacao do gabarito, tendo como termo inicial da contagem do prazo o primeiro dia
util subsequente.

7.4. Os recursos deverao ser fundamentados, justificados e conter o nome do estudante,
numero do protocolo de inscri¢ao, endereco, telefone e/ou e-mail e Institui¢ao de Ensino,
por meio de formulario especifico disponibilizado no site do CIEE.

7.5. Apos o devido preenchimento do formuldrio de recurso, este deverd ser
encaminhado para o seguinte e-mail: campinas@ciee.org.br.

7.6. Sera indeferido liminarmente o pedido de recurso apresentado fora do prazo e sem
observancia do disposto neste Edital, bem como aquele que apresentar erro de
preenchimento ou preenchimento incompleto que impossibilite seu conhecimento.

7.7. Apos a andlise dos recursos interpostos contra o gabarito da Prova Objetiva, os
pontos correspondentes as questoes porventura anuladas serdao atribuidos a todos os
candidatos, indistintamente.

7.8. Os recursos relacionados ao resultado da prova serao respondidos por banca
examinadora definida pelo Presidente da FJPO.
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7.9. As respostas dos recursos serdao publicadas no dia 15/05/2015 nos sitios do CIEE

(www.ciee.org.br) e da FJPO (www.santagenebra.org.br).

7.10. A decisdo da banca examinadora sera irrecorrivel.

8. DA CONVOCACAO PARA PREENCHIMENTO DA VAGA

8.1. O candidato habilitado, obedecendo-se a estrita ordem de classificacdao, sera
convocado para reuniao de preenchimento de vagas de estagio por meio de publicacao
no Didrio Oficial do Municipio de Campinas na qual constardao o local, a data e o
hordrio de apresentagao, sendo de responsabilidade do candidato o acompanhamento
dessas publicagdes.

8.1.1. A convocagao sera feita, complementarmente, por telefone e por meio de
mensagem de correio eletronico, caso o candidato o possua e tenha informado,
devendo o candidato manter seus dados cadastrais atualizados, sob pena de se
considerar satisfeita a convocagao dirigida aos dados constantes no CIEE.

8.1.2. Serd eliminado do Processo Seletivo o candidato que ndo comparecer no
local, data e horario estabelecidos.

8.2. A aprovagao e classificagdo final no Processo Seletivo ndo assegurard o ingresso
automatico como estagiario da FJPO, havendo apenas a admissdao no limite das vagas
previstas autorizadas ou daquelas que vierem a ser admitidas.

8.3. Por ocasido da reunidao de preenchimento de vagas, conforme necessidades
especificas da FJPO, poderao ser realizadas entrevistas individuais ou dinamicas de
grupo para determinar o perfil adequado a cada demanda, ndo implicando em
eliminagao ou desligamento do Processo Seletivo.

8.4. Apds a reunido de preenchimento de vagas, a Fundagao José Pedro de Oliveira
informara ao convocado o horario do estagio a ser realizado e o departamento no qual o
estudante desenvolvera suas atividades, cabendo-lhe, em até dois dias apos a
disponibiliza¢dao dessas informagoes, manifestar aceitagao ou desisténcia da vaga.

8.5. A desisténcia € irretratavel e sujeita o convocado a perda dos direitos decorrentes
do Processo Seletivo, ndo se admitindo reposicionamento no final da lista de aprovados.
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9. DA CELEBRACAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

O Termo de Compromisso de Estdgio — TCE terd vigéncia condicionada a manutencao
do vinculo com a Instituicio de Ensino, devendo o estudante estar regularmente
matriculado e frequentando as aulas.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. O processo seletivo terd validade de até 06 (seis) meses, podendo ser prorrogado
uma vez por igual periodo.

10.2. O ato da inscrigao implicard no conhecimento das instrugoes e na aceitacgdo tacita
das condicOes deste processo seletivo, tais como se acham estabelecidas neste Edital e
nas normas legais pertinentes.

10.3. A inexatidao das afirmativas e/ou a irregularidades dos documentos, verificadas a
qualquer tempo, acarretard a nulidade da inscricao ou do Termo de Compromisso de
Estagio do estudante, sem prejuizo das medidas de ordem administrativa, civel e
criminal cabiveis.

10.4. As duvidas surgidas na aplicacao deste Edital, bem como os casos omissos, serao
resolvidas pela Comissao Organizadora.

10.5. Os itens deste Edital poderao sofrer eventuais alteragOes, atualizagdoes ou
acréscimos a qualquer tempo, cumprindo ao candidato acompanhar suas publicacdes.

10.6 Fica eleito o Foro da Comarca de Campinas para dirimir quaisquer litigios
decorrentes do processo regrado neste Edital.
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ANEXO1
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa

Compreensao e interpretagao de textos de géneros variados. Dominio da ortografia
oficial. Sentido préprio e figurado das palavras. Acentuacao grafica. Pontuagao.
Substantivo e adjetivo: flexao de género, niimero e grau. Emprego de elementos de
referenciagdo, substituicdo e repeticdo, de conectores e outros elementos de
sequenciacgao textual. Verbos: regulares, irregulares e auxiliares. Emprego/correlagao de
tempos e modos verbais. Emprego de pronomes, preposicdes e conjungoes.
Concordancia verbal e nominal. Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.
Relacoes de coordenagcao entre oracoes e entre termos da oracdao. Relacdes de
subordinagao entre oragoes e entre termos da oragao. Crase. Regéncia.

Atualidades

Topicos relevantes e atuais de diversas areas, tais que desenvolvimento sustentavel,
ecologia, economia, educagdo, energia, politica, relagdes internacionais,
responsabilidade socioambiental, seguranga, sociedade e tecnologia.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ESTAGIO EM CIENCIAS BIOLOGICAS

Conceito, estrutura e dindmica de ecossistema; ciclos biogeoquimicos; fatores
ecologicos; os grandes biomas da Terra; Os biomas brasileiros; estrutura e dindmica de
populagdes animais; conceito de comunidade e seus atributos: composicao e
diversidade de espécies, organizagao e mudangas temporais e espaciais; intera¢oes intra
e interespecificas. Educacao Ambiental: Meio Ambiente e Cidadania; O meio ambiente
urbano e rural; Concepgdes e praticas em educacao ambiental; Etica e principios da
educagdo ambiental; Educomunicagao; Tratado de Educacdo Ambiental para
Sociedades Sustentdveis e Responsabilidade Global; Politica Nacional de Educagao
Ambiental; Sistema Nacional de Unidades de Conservacao (SNUC); Educacao
Ambiental aplicada as Unidades de Conservagao.
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CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ESTAGIO EM ADMINISTRACAO

Matematica

Numeros inteiros: operagdes e propriedades. Numeros racionais: representagao
fracionaria e decimal, operagoes e propriedades. Razao e proporgao. Porcentagem. Juros
simples. Regra de trés simples. Divisao em partes proporcionais. Equagao do 1° grau e
2¢ grau. Sistema métrico. Medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade.
Relagao entre grandezas: tabelas e graficos.

Administracao

Teorias Administrativas. Nogoes basicas de Gestao de Pessoas. Nog¢des Basicas de
Administracdo de Recursos Materiais e Compras. Nogoes basicas de Contabilidade.
Conhecimentos sobre o Cédigo de ética do Administrador.



