sl Evish - FUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA

EDITAL DE PROCESSO SELETIVO DE ESTAGIARIOS N° 01/2014
FUNDACAO JOSE PEDRO DE OLIVEIRA - FJPO
MATA DE SANTA GENEBRA

A Fundacao José Pedro de Oliveira — FJPO, com sede a Rua Mata Atlantica, 447 —
Bosque de Barao Geraldo — Campinas/SP, CEP 13082-755, faz saber que se encontram
abertas as inscrigdes para o processo seletivo de estagidrios, nos termos da Lei Federal
n® 11.788/2008, da Lei Municipal n® 10.442/2000 e alteragdes e da Resolucao FJPO n®
01/2014, com observancia das instrugdes abaixo:

1 - DAS DISPOSICOES GERAIS, DAS VAGAS E DOS REQUISITOS

1.1 O processo seletivo sera realizado pela Fundacao José Pedro de Oliveira com a
colaboracao do Centro de Integracio Empresa-Escola — CIEE e se destina ao
preenchimento de vagas de estagio e formagao de cadastro de reserva, para os seguintes
Cursos:

Nivel Formacao Vaga(s)(*) Carga Diaria Area de atuagio
SUPERIOR ADMINISTRACAO 3 + CR** 6 horas ADMINISTRACAO GERAL
SUPERIOR DIREITO 2+ CR** 4 horas DIREITO

BIOLOGIA, GEOGRAFIA o ~
SUPERIOR OU PEDAGOGIA 2+CR 6 horas EDUCACAO AMBIENTAL

(*) Fica assegurado as pessoas com deficiéncia o percentual de 10% (dez por cento) das
vagas oferecidas (Lei n°11.788/2008).
(**) CR - Cadastro de reserva.

1.2 A celebracdo do Termo de Compromisso de Estagio sera sob o regime da Lei Federal
n®. 11.788 de 25 de setembro de 2008 e legislacao municipal vigente.

1.3 O valor mensal da bolsa-auxilio sera de R$ 1.032,00 para jornadas de 6 (seis) horas
diarias e R$ 688,00 para jornadas de 4 (quatro) horas didrias.

1.3.1. O valor da bolsa-estagio de que trata o caput deste item corresponde a
frequéncia integral do estagiario, sendo que, no caso de auséncia, sera efetuado o
desconto proporcional no valor da respectiva bolsa.

1.3.2. O valor da bolsa de estagio sera pago mensalmente, por meio da rede
bancéria definida pela FJPO, no mesmo dia do pagamento dos servidores
efetivos.

1.4 Os estagiarios receberao auxilio-transporte nos mesmos moldes dos servidores
efetivos, conforme estabelecido pela legislacao municipal vigente.
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1.5 A jornada do estagio sera de até 30 (trinta) horas semanais, distribuidas em 6 (seis)
horas diarias, no horario dos expedientes da FJPO, entre 09hO0Omin e 17h00min, em
turno e dias a serem definidos pelo departamento correspondente.

1.6 A reducao de jornada diaria podera ser realizada mediante Termo Aditivo de
Compromisso de Estagio em comum acordo entre as partes e com bolsa auxilio

proporcional a nova carga horaria estabelecida.

1.7 A duragao do estdgio sera de até 1 (um) ano, prorrogavel uma vez por igual periodo,
conforme conveniéncia das partes e legislacao atual.

1.7.1. O limite previsto no caput deste item nao se aplica ao estagidrio portador de
necessidades especiais, nos termos da legislagao federal vigente.

1.7.2 Para a concessao da prorrogacao de que trata o caput deste item, o estagidrio
deverd apresentar declaracao de escolaridade atualizada, emitida pela instituicdo de
ensino na qual se encontra matriculado.

1.8 Os requisitos para inscri¢gao no processo seletivo sao:

1.8.1 Estar matriculado com frequéncia efetiva em uma das Institui¢des de Ensino
Superior conveniadas com o Centro de Integracdo Empresa-Escola - CIEE;

1.8.2 Nao ter estagiado pelo periodo maximo de 2 (dois) anos em outro érgao
ou entidade da administracao municipal de Campinas;

1.8.3 Ter cadastro no Centro de Integracao Empresa-Escola.
1.9 S6 poderao participar do processo seletivo estudantes que, no ano de 2014, estejam

cursando do antepenultimo ano ao segundo semestre do pentltimo ano do(s) curso(s)
indicado(s) no item 1.1.

2 -DAS INSCRICOES

2.1 As inscrigOes para o Processo Seletivo serdo feitas exclusivamente pela internet no
site www.ciee.org.br no periodo de 14/04/2014 a 25/04/2014.

2.1.1 Nao havera cobranca de taxa para a inscricao.

2.2 O CIEE e a FJPO nao se responsabilizam por solicitagdes de inscri¢ao nao recebidas
por motivos de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagao, bem como
outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia de dados.
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2.3 O descumprimento das instrugdes para inscrigdo implicara a nao efetivagao da
inscricao.

2.4 O preenchimento correto da ficha de inscricdo sera de total responsabilidade do
candidato.

2.5 As informagoes prestadas na ficha de inscri¢ao sao de inteira responsabilidade do
candidato, cabendo ao CIEE o direito de exclusao daquele que preenché-la com dados
incorretos, bem como daquele que prestar informagoes inveridicas, ainda que o fato seja
constatado posteriormente.

2.6 Nao sera aceita inscri¢ao condicional ou fora do prazo estabelecido.

2.7 A inscricao do candidato implicard o seu conhecimento e a aceitacdo formal das
normas e condigoes estabelecidas neste Edital, do qual nao podera alegar
desconhecimento.

2.8 Estando em ordem a documentacao, a inscricao do candidato sera deferida,
conferindo-lhe Protocolo de Inscrigao. Orientamos a impressao do Protocolo para que
seja apresentado no dia da Prova

3-DO CONTEUDO PROGRAMATICO

3.1 As provas serao compostas de 25 (vinte e cinco) questdes de multipla escolha, sendo
10 (dez) questdes de Lingua Portuguesa, 05 (cinco) questdes de Atualidades e 10 (dez)
questoes de Conhecimentos Especificos, cujo conteado programatico esta disponivel no
ANEXO I deste Edital.

3.2 Cada questao contera 04 (quatro) alternativas, sendo somente 1 (uma) correta.

4 - DA REALIZACAO DAS PROVAS

4.1 Os candidatos que tiverem a inscrigao deferida estao habilitados para realizarem a
Prova Objetiva, que serd de carater eliminatorio e classificatdrio.

4.2 As provas estao previstas para serem realizadas no dia 30/04/2014 (quarta-feira), as
09h00min, na Faculdade Anhanguera de Campinas — Unidade IV - Rua Emilia Stefanelli
Cerigatti, 100 — Jardim Morumbi, CEP: 13052-126 — Campinas/SP.

4.3 A prova tera duragao de até 3 (trés) horas.

4.4 O Candidato devera comparecer ao local designado para prestar a Prova Objetiva,

com antecedéncia de 30 (trinta) minutos do hordrio previsto, munido de caneta
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esferografica com tinta preta ou azul, lapis preto n® 2, borracha, Documento de
Identidade original.

4.4.1 Somente sera admitido na sala de prova o estudante que estiver munido de
documento de identidade original, ndo sendo aceitas fotocdpias, ainda que
autenticadas.

4.4.2 Serao considerados documentos oficiais de identidade: carteiras expedidas
pelos Comandos Militares, pelas Secretarias de Seguranca, pelos Corpos de
Bombeiros e pelas Policias Militares, carteiras expedidas pelos oOrgaos
fiscalizadores de exercicio profissional; passaporte, carteiras expedidas por 6rgao
publico que, por Lei Federal, valem como identidade e Carteira Nacional de
Habilita¢ao (somente o modelo com foto).

4.4.3 Os documentos deverdo estar em perfeitas condi¢oes, de forma a permitir,
com clareza, a identificacao e assinatura do candidato.

4.5 Apos assinar a lista de presenca na sala de prova, o candidato recebera do fiscal o
cartao resposta da Prova Objetiva e o caderno de questoes.

4.5.1 O candidato conferird os dados constantes do cartdo resposta e o assinara.

4.5.2 Caso o candidato identifique erros durante a conferéncia das informacgoes,
estes devem ser informados ao fiscal de sala.

4.5.3 Nao havera substituicio do cartdo resposta por erro do candidato. O
preenchimento do cartao resposta da Prova Objetiva serd de inteira
responsabilidade do candidato que devera proceder em conformidade com as
instrugdes especificas contidas no caderno de questodes.

4.5.4 Nao serao computadas questdoes da Prova Objetiva ndo assinaladas ou que
contenham mais de uma resposta assinalada, respostas a lapis, emenda ou rasura,
ainda que legivel, nao sendo permitido o uso de corretivos.

4.5.5 Ao término da prova, o candidato entregard ao fiscal de sala, o seu caderno
de questdes e o cartao resposta.

4.5.6 Os dois ultimos candidatos deverdao permanecer na sala, em siléncio, e
somente poderdo sair juntos do recinto, apds a aposi¢ao de suas respectivas
assinaturas nos envelopes lacrados contendo os cartdes resposta.

4.6 Nao serd permitida a entrada de candidatos apds o horario estabelecido para o inicio
das provas.
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4.7 Nao sera permitido ao candidato retirar-se da sala antes de decorridos 30 (trinta)
minutos do efetivo inicio da Prova Objetiva.

4.8 Sera excluido do Processo Seletivo o candidato que:

4.8.1 apresentar-se apds o hordrio fixado para o inicio da prova ou em local
diferente do designado;

4.8.2 nao comparecer a prova;

4.8.3 nao apresentar o documento de identidade exigido ou deixar de assinar o
cartao resposta e/ou a lista de presenca;

4.8.4 ausentar-se da sala de prova sem o acompanhamento do fiscal;
4.8.5 for surpreendido em comunicacao com outro candidato ou pessoa nao
autorizada, verbalmente, por escrito ou de qualquer outra forma ou, ainda,

utilizando-se de livros, codigos, notas ou impressos nao permitidos;

4.8.6 estiver portando e fazendo uso de maquinas calculadoras e similares,
telefones celulares ou qualquer tipo de equipamento eletronico de comunicagao;

4.8.7 quando, apos as provas, for constatado por meio eletrdnico, estatistico, visual
ou grafoldgico, ter o candidato se utilizado de processos ilicitos;

4.8.8 retirar-se da sala de prova antes de decorridos 30 (trinta) minutos do seu
efetivo inicio;

4.8.9 nao devolver integralmente o material recebido;
4.8.10 agir com descortesia em relacdo aos examinadores e seus auxiliares ou
autoridades presentes, bem como proceder de forma a perturbar a ordem e a

tranquilidade necessarias a realizacao das provas; e

4.8.11 fizer, em qualquer documento, declaracao falsa ou inexata.

5 - DA CLASSIFICACAO

5.1 Os candidatos inscritos serao classificados por ordem decrescente de pontos obtidos,
observando-se a pontuacao total obtida e o curso escolhido.

5.1.1 Cada questao correta somara 4 (quatro) pontos a nota do respectivo
candidato.
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5.1.2 Serao considerados habilitados os estudantes que obtiverem nota superior a
50% (cinquenta por cento) da pontuacao total.

5.2 Em caso de igualdade na nota final, para fins de classificacdo, o desempate far-se-a
segundo o critério da maior idade.

5.2.1 Persistindo o empate, o critério de desempate sera o de maior nimero de
pontos nas questdes de conhecimentos especificos.

6 - DA DIVULGACAO DA CLASSIFICACAO

6.1 O Centro de Integracao Empresa-Escola — CIEE tem previsao de divulgacao da
Classificagao Provisoria a partir de 09/05/2014 no site www.ciee.org.br. A lista de

classificacdo provisoria também estara disponivel, na mesma data, no site da Fundacao

José Pedro de Oliveira www.santagenebra.org.br

7 -DOS RECURSOS

7.1 Sera assegurado aos candidatos o direito a recurso tanto em relacao a aplicacao das
provas, bem como em relac¢do ao contetido e gabarito.

7.2 O prazo para interposi¢ao de recursos serd de 24 horas, apds a divulgacao do
resultado, tendo como termo inicial da contagem do prazo o primeiro dia util
subsequente.

7.3 Os recursos deverao ser fundamentados, justificados e conter o nome do estudante,
numero do protocolo de inscri¢ao, endereco, telefone e/ou e-mail e Instituicdo de Ensino,
devendo ser entregues por e-mail, no endereco eletronico
gestao.pessoas@santagenebra.org.br ou pessoalmente no Protocolo Geral na sede da
FJPO: Rua Mata Atlantica, 447 - Bosque de Barao Geraldo - Campinas/SP — CEP 13073-
035.

7.4 Os recursos poderao ser apresentados através de terceiros, mediante procuragao
especifica para esse fim. Nesse caso, devera ser anexada, a cada recurso, a procuragao e
uma fotocopia do documento de identidade do candidato e do procurador.

7.5 Sera indeferido liminarmente o pedido de recurso apresentado fora do prazo e sem
observancia deste Edital, bem como aqueles que apresentarem erro de preenchimento
ou preenchimento incompleto.

7.6 Apods a analise dos recursos interpostos contra o gabarito da Prova Objetiva, os
pontos correspondentes as questdes, porventura anuladas, serao atribuidos:
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7.6.1 A todos os candidatos da mesma formacao académica, se forem de
conhecimentos especificos;

7.6.2 A todos os candidatos indistintamente, se forem de conhecimentos gerais.

7.7 Os recursos relacionados ao resultado da prova serao respondidos por banca
examinadora a ser definida pelo Presidente da FJPO.

7.8 As respostas dos recursos serdao publicadas no site do CIEE (www.ciee.org.br) e no
site da FJPO (www.santagenebra.org.br).

7.9 A decisao da banca examinadora sera irrecorrivel.

8-DA CONVOCA(;AO PARA PREENCHIMENTO DA VAGA

8.1 O candidato habilitado, obedecendo a estrita ordem de classificacao, sera convocado
para reuniao de preenchimento de vagas de estagio, através de publicacao especifica no
Diario Oficial do Municipio de Campinas, determinando local, data e hora para a
apresentacao, sendo de responsabilidade do candidato o acompanhamento das
publicagoes.

8.1.1 A convocacao serd feita também por telefone e por meio de mensagem de
correio eletronico, caso o candidato o possua e tenha informado, obedecendo-se a

estrita ordem de classificacao.

8.1.2 Serd eliminado do Processo Seletivo o candidato que nao comparecer no
local, data e hora estabelecidos.

8.2 A aprovagao e classificagao final no Processo Seletivo ndo assegurard o ingresso
automatico como estagidrio da FJPO, havendo apenas a admissdao no limite das vagas
previstas autorizadas ou daquelas que vierem a ser admitidas.

8.3 No momento da reunido de preenchimento de vagas, a Fundagao José Pedro de
Oliveira se reserva o direito de determinar o departamento no qual o estudante
desenvolvera suas atividades, de acordo com as necessidades da FJPO, sendo também
definido seu plano de atividades em conformidade com sua formacdo. Cabera ao
estudante, presente a reuniao, aceitar ou desistir da vaga. Em caso de desisténcia, o
mesmo perderd os direitos decorrentes do Processo Seletivo.

8.4 Por ocasido da reunidao de preenchimento de vagas, conforme necessidades
especificas da FJPO, poderao ser realizadas entrevistas individuais ou dinamicas de
grupo para determinar o perfil adequado a cada demanda, nao implicando em
eliminagao ou desligamento do Processo Seletivo.
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9 - DA CELEBRACAO DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

9.1 O Termo de Compromisso de Estagio — TCE tera vigéncia condicionada a
manutencao do vinculo com a Instituicdo de Ensino, devendo o estudante estar
regularmente matriculado e frequentando as aulas.

10 - DISPOSICOES FINAIS

10.1 O processo seletivo tera validade até 01 (um) ano, podendo ser prorrogado uma
vez por igual periodo.

10.2 O ato da inscri¢ao implicard no conhecimento das instru¢des e na aceitagao tacita
das condicOes deste processo seletivo, tais como se acham estabelecidas neste Edital e
nas normas legais pertinentes.

10.3 A inexatiddo das afirmativas e/ou irregularidades nos documentos, verificadas a
qualquer tempo, acarretard a nulidade da inscricdo ou Termo de Compromisso de
Estagio do estudante, sem prejuizo das medidas de ordem administrativa, civel ou
criminal cabiveis.

10.4 As duvidas surgidas na aplicacao deste Edital, bem como os casos omissos, serao
resolvidas pela Comissao Organizadora.

10.5 Os itens deste Edital poderao sofrer eventuais alteragOes, atualizagdes ou
acréscimos enquanto ndo consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito,
até a data da convocagao dos candidatos para as provas correspondentes, circunstancia
que sera mencionada em Edital ou aviso a ser publicado.

10.6 Fica eleito o Foro da Comarca de Campinas para dirimir quaisquer litigios
decorrentes do processo regrado neste Edital.

Campinas, 08 de abril de 2014.

Joao Batista Meira
Presidente interino da Fundacao José Pedro de Oliveira — FJPO
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ANEXO1
CONTEUDO PROGRAMATICO

CONHECIMENTOS GERAIS

Lingua Portuguesa

Compreensao e interpretacao de textos de géneros variados. Dominio da ortografia
oficial. Sentido proprio e figurado das palavras. Acentuacdo grafica. Pontuagao.
Substantivo e adjetivo: flexdo de género, numero e grau. Emprego de elementos de
referenciagdo, substituicdo e repeticdo, de conectores e outros elementos de
sequenciacao textual. Verbos: regulares, irregulares e auxiliares. Emprego/correlacao de
tempos e modos verbais. Emprego de pronomes, preposicoes e conjungoes.
Concordancia verbal e nominal. Dominio da estrutura morfossintatica do periodo.
Relacoes de coordenacao entre oracOes e entre termos da oracdao. Relacdes de
subordinacao entre oragdes e entre termos da oragao. Crase. Regéncia.

Atualidades

Tépicos relevantes e atuais de diversas dreas, tais que desenvolvimento sustentavel,
ecologia, economia, educagdo, energia, politica, relagdes internacionais,
responsabilidade socioambiental, seguranca, sociedade e tecnologia.

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS

ESTAGIO EM ADMINISTRACAO

Matematica

Numeros inteiros: operacdes e propriedades. Numeros racionais: representacao
fraciondria e decimal, operagOes e propriedades. Razao e proporcao. Porcentagem. Juros
simples. Regra de trés simples. Divisdo em partes proporcionais. Equagao do 1° grau e
2° grau. Sistema métrico. Medidas de tempo, comprimento, superficie e capacidade.
Relacao entre grandezas: tabelas e graficos.

Administracao

Teorias Administrativas. NocOes basicas de Gestao de Pessoas. Noc¢Oes Basicas de
Administracao de Recursos Materiais. Nog¢des basicas de Contabilidade. Conhecimentos
sobre o Codigo de ética do Administrador.

ESTAGIO EM BIOLOGIA, GEOGRAFIA OU PEDAGOGIA

Educacao Ambiental
Conceito, estrutura e dinamica de ecossistema; ciclos biogeoquimicos; fatores

ecologicos; os grandes biomas da Terra; Os biomas brasileiros; estrutura e dinamica de
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populagdes animais; conceito de comunidade e seus atributos: composicio e
diversidade de espécies, organizagao e mudangas temporais e espaciais; interagoes intra
e interespecificas. Educagao Ambiental: Meio Ambiente e Cidadania; O meio ambiente
urbano e rural; Concepgdes e praticas em educagiao ambiental; Etica e principios da
educacdo ambiental; Educomunicagdo; Tratado de Educacdo Ambiental para
Sociedades Sustentaveis e Responsabilidade Global; Politica Nacional de Educacado
Ambiental; Sistema Nacional de Unidades de Conservacao (SNUC); Educacgao
Ambiental aplicada as Unidades de Conservacao.

ESTAGIO EM DIREITO

Direito Constitucional e Direito Processual Civil

Constituicao: conceito, objeto e elementos. Hermeneéutica constitucional. Direitos e
garantias fundamentais. Direitos e deveres individuais e coletivos. Reparticao
constitucional de competéncias. Administracdo Publica: principios, organizacdo e
servidores publicos. Meio Ambiente e competéncias ambientais na Federacado
brasileira. Tutela jurisdicional dos direitos e interesses coletivos, difusos e individuais
homogéneos. Teoria geral do processo coletivo. Procedimento da acdo civil publica e
das acdes coletivas. Execucao contra a Fazenda Publica.

Direito Administrativo e Direito Ambiental

Administracdo publica direta e indireta. Agentes publicos. Cargo publico: conceito,
espécies e formas de provimento e vacancia. Processo administrativo disciplinar.
Responsabilidade civil do Estado. Poder de policia. Desapropriagao. Controle interno e
externo da Administracao Publica. Licitacdes Publicas. Contratos administrativos.
Improbidade Administrativa. Principios do Direito Ambiental. Espacos territoriais
especialmente protegidos. Sistema Nacional de Unidades de Conservagao. Crimes
contra a administragdo publica. Crimes ambientais.
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